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Introduccion

Marian Baker School (MBS) es una escuela internacional de habla inglesa que
educa a estudiantes de preescolar a secundaria. MBS esta situado en las verdes
montafas orientales del Valle Central con vistas a San José. MBS esta plenamente
acreditado por el Ministerio de Educacion Publica (MEP) de Costa Rica y por Cognia.
El colegio también esta autorizado por la Organizacién del Bachillerato Internacional.
La escuela ofrece un plan de estudios que prepara a los estudiantes para colegios y
universidades en los Estados Unidos y Costa Rica, asi como en otros paises.

La Misiéon del MBS

Nuestra institucion se compromete a brindar un entorno enriquecedor e inspirador,
fomentar la compasién e inculcar amor por el aprendizaje para toda la vida. Ofrecemos
programas desafiantes que les permiten a los estudiantes desarrollar habilidades de
pensamiento critico, reflexién y crecimiento en las areas intelectual, fisica y emocional.
Motivamos a los estudiantes a conocer su propia cultura, a desarrollar una conciencia y
apreciacion de las diferencias globales y a comprender la importancia de la
colaboracién para el bienestar de todos.

La Vision del MBS

Nuestro objetivo es inspirar a nuestros estudiantes a ser aprendices apasionados de
por vida, hombres y mujeres de integridad moral que sean participantes activos y
empaticos en su comunidad y en el mundo.

Filosofia del MBS:

El Colegio Marian Baker reconoce que cada persona tiene un potencial unico para el
aprendizaje. Promovemos que nuestros estudiantes se esfuercen por alcanzar la
excelencia académica, animandolos a ser persistentes en el trabajo para adquirir
conocimientos y habilidades en todas las areas de su desarrollo. Los alumnos de MBS
alcanzan un alto grado de alfabetizacion tanto en inglés como en espanol, asi como
una exposicion al francés como tercera lengua del colegio. También proporciona una
sélida formacion en ciencias, matematicas y ciencias sociales. Fomentamos la
expresion creativa a través del arte, la musica y el teatro. La buena salud y la
deportividad se cultivan a través de nuestros programas de educaciéon fisica y
deportes. Ensefiamos y fomentamos las habilidades de pensamiento critico y los



habitos mentales que permiten a los alumnos resolver problemas de forma constructiva
e innovadora, asi como a tomar decisiones responsables y éticas.

MBS ofrece una atmoésfera atractiva que fomenta el entusiasmo por el aprendizaje. El
personal de la institucion se caracteriza por ser altamente calificado y que refleja su
filosofia, con maestros que sirven de modelos positivos para los alumnos. Nuestros
profesores ponen en practica estrategias pedagogicas para el aprendizaje de una
manera que sea significativa para los estudiantes y relevante para el mundo. Nuestros
alumnos se convierten en aprendices activos e independientes a través de estructuras
de aprendizaje flexibles y diferenciadas.

MBS considera a los alumnos, sus familias y todo el personal de la escuela como una
comunidad interdependiente.

La comunicacion y la cooperacion entre la escuela y el hogar es una parte vital del
proceso educativo de cada nifio. El apoyo de los padres a la escuela y sus programas
promueve el bienestar emocional y una actitud positiva hacia el aprendizaje. MBS
celebra las herencias culturales de diversas nacionalidades que conforman nuestra
comunidad escolar. Trabajamos juntos diariamente para crear un ambiente escolar
respetuoso, seguro y amigable.

Horario escolar
e K2yKS3:8:00a.m.a 12:30 p.m.

o Guarderia Kittens Den 12:30 p.m. a 3:15 p.m. y de 12:30 p.m. a 2:15
los viernes.
e K4-12mo: 8:00 a.m. a 3:15 p.m. de lunes a jueves y de 8:00am a 2:15 p.m.

los viernes.

Programas académicos

Preescolar (Early Childhood)
Esta division denominada Preescolar (Early childhood) se conforma de nifos que van
de los dos afios a los cinco afnos con sus respectivos programas:
o K2
e K3
e K4: formacion oficial.
e Preparatoria: finalizacién oficial con graduacion MEP.




Educacion de Primaria 1°-5° (Elementary)
Esta divisiéon denominada Primaria (Elementary) se conforma de nifios que van de
los seis a los once afios y cursan los grados de Primero a Quinto.

E la Media 6°-8° (Middl hool
Esta division denominada Escuela Media (Middle School) se conforma de
estudiantes que cursan los grados de Sexto a Octavo afo.

Escuela Secundaria 9°-12° (High School)
Esta division denominada Escuela Secundaria (High School) se conforma de
estudiantes que cursan los grados de Noveno a Duodécimo afio.

MBS ofrece un plan de estudios que permite a los estudiantes graduarse con tres
diplomas:

e El Programa del Diploma del Bachillerato Internacional (BI)

e Diploma de Conclusion de Estudios Americano (Cognia)
e El Bachillerato en Educacion Media, (MEP)

Oferta Curricular y Co-curricular

El colegio enriquece su oferta académica con cursos complementarios dentro del
horario, cuyo objetivo es el desarrollo de habilidades y destrezas para la vida y que,
adicionalmente potencian nuestra formacion holistica. Entre ellos se encuentran los
siguientes: Arte, musica, educacion fisica, drama, francés, banda, informatica y
tecnologia, fotografia, oratoria. Los estudiantes también tienen la oportunidad de tomar
parte del Modelo de Naciones Unidas, el National Honor Society, el Gobierno Estudiantil
y AASCA leadership.

Educacion Fisica

Todos los estudiantes, de acuerdo con su desarrollo fisico, reciben clases de
educacion fisica (PE) o participan en la integracion y entrenamiento de los distintos
equipos deportivos de la escuela. Durante las clases de educacion fisica y los
entrenamientos deben llevar los uniformes adecuados.

Programa de habilidades para la vida

MBS ofrece una leccion semanal para ayudar a los estudiantes a aumentar sus
conocimientos y habilidades en la toma de decisiones y resolver conflictos propios de
su edad, basado en las necesidades e intereses de los estudiantes, temas tales como
habilidades de estudio, manejo del tiempo, resolucion de conflictos y habitos



saludables se abordan en los periodos de asesoramiento o en las aulas en hora guia.
El acompafamiento para la seleccibn de carrera y proyecto de vida comienza
formalmente en el noveno grado.

Idiomas

Todos los estudiantes cursan la asignatura de espafnol o bien participan en el
programa de SSL (Spanish as a Second Language), inglés y/o ELL de acuerdo con su
competencia linguistica, respectivamente. Adicionalmente, los estudiantes a partir de
4to grado hasta 6to y posteriormente 10mo y 11mo, cursan en idioma espafol las
asignaturas correspondientes a las areas de Estudios Sociales de Costa Rica (CRSS)
y Educacion Civica. Los alumnos de preescolar (K4) y hasta noveno grado reciben el
idioma de francés como tercer idioma de la escuela.

Comunicacion entre la escuela y el hogar

En ambas vias, la comunicacion oficial de la escuela-hogar se realiza a través de
las plataformas Toddle, Brightwheel (Preescolar), asi como direcciones de correo
electronico oficiales. Es obligacion de los padres la consulta constante de estas
plataformas a fin de estar informados de los asuntos académicos y comunicaciones
importantes, actividades y fechas importantes.

Actividades y fechas importantes

Las actividades escolares mas relevantes se comunican a través de un calendario
digital en la pagina web al inicio de cada curso lectivo. Si existieran modificaciones,
éstas seran oportunamente comunicadas a través de las plataformas correspondientes.

Media jornada (Half day)

Con el fin de promover un programa de desarrollo profesional que impacte
positivamente en los procesos de ensefianza y aprendizaje, el primer miércoles de
cada mes corresponde a una jornada de medio dia. Esos dias los alumnos de
Educacion Preescolar y Primaria almuerzan antes de salir de la escuela y los
estudiantes que no viajan en autobus deben ser retirados a las 12:15 p.m.

Reunién de padres de familia

Los dias de reunion de padres en toda la escuela se celebran después de los
periodos de calificacion del primer y tercer bimestre, a partir de las 8:00 a.m. y hasta
las 3:00 p.m. Para preescolar y primaria, se agendaran citas para la entrega de notas.



Durante todo el curso lectivo, los padres de familia podran solicitar, a través de las
secretarias y con suficiente antelacion, citas con los profesores durante las horas
asignadas para tales efectos. En estas citas podrian también estar presentes miembros
del personal de apoyo, segun sea necesario, para asegurar el éxito de nuestros
alumnos en su desarrollo académico, emocional y social.

Puertas abiertas (Back to school picnic & Pancake breakfast)

La escuela Marian Baker celebra en agosto una jornada de puertas abiertas al
principio del afio escolar. Los maestros tienen sus salones abiertos durante este tiempo
para reunirse con los padres. Al comienzo del segundo semestre (en febrero) se
celebra un desayuno con panqueques. Todos los profesores, padres y estudiantes,
asisten al evento.

Informes al hogar- Reportes de notas

Los padres tienen acceso privado al libro de calificaciones, a través de la plataforma
Toddle y reciben al final de cada bimestre boletines de notas con su promedio
bimestral. Al final de cada semestre, el reporte incluira también el promedio semestral.

Para efectos de entrega de notas se programaran reuniones de padres de familia en
los periodos de calificacion correspondientes al primer y tercer bimestre,
respectivamente. Dichas reuniones seran programadas a partir de las 8:00 a.m. y hasta
las 3:00 p.m. En el caso de preescolar y primaria, se agendaran citas previas.

Desempeio académico

El estudiante debe mantener un buen desemperio académico durante todo el afio.
La escuela se reserva el derecho de ofrecer contrato de servicios para el siguiente afo
escolar, cuando un estudiante reprueba una o mas clases con una nota inferior al 70
y/o tiene una nota de conducta inferior al 75. Dicha calificacion podria verse afectada
por el registro de asistencia (ausencias injustificadas), poniendo en peligro la
aprobacion del afio escolar.

En esta misma linea, el estudiante debe estar presente al menos el 80% de las
lecciones impartidas durante el curso lectivo, con la excepcion de situaciones
calificadas, justificadas y refrendadas por las direcciones respectivas. De lo contrario,
el estudiante reprobara automaticamente el curso lectivo que se encuentre cursando.

Pruebas estandarizadas
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Las pruebas se realizan a lo largo del desarrollo educativo de los alumnos. Los
resultados de las pruebas se utilizan para supervisar el progreso de los estudiantes y la
eficacia del plan de estudios y la ensefianza en el aula. Las pruebas estandarizadas
regulares incluyen: PSAT, MAP, SAT, Programa del Diploma Bl y MEP.

Los alumnos de 2do a 8vo se examinan dos veces al ano con las pruebas
estandarizadas MAP adaptadas de la Northwestern Evaluation Association (NWEA).
De la misma forma los estudiantes de 9no y 10mo afo toman las pruebas
estandarizadas PSATs. Dichas pruebas se administran digitalmente. Los resultados se
comunican a los padres a la hora de entregar las notas y no impactan de ninguna
manera las calificaciones ni a la promocién, dado que su objetivo primordial es
obtener los insumos que permitan evaluar a los alumnos en distintas areas v,
adicionalmente, tomar las decisiones pertinentes para mejorar el programa
académico. Estos puntajes tienen como rangos de comparacién los obtenidos por
grupos de referencia en colegios de Estados Unidos y en escuelas internacionales.

Refuerzo vy apoyo en el aprendizaje

La octava hora

El apoyo de MBS a los estudiantes se extiende a una octava hora después de las
clases los martes y/o jueves de 3:30 p.m. a 4:15 p.m. Este espacio, que no es de
caracter obligatorio, esta disponible para proporcionar refuerzo y apoyo en el
aprendizaje a estudiantes que asi lo requieran. Durante este tiempo, los alumnos
deben permanecer en el aula hasta el final de la sesidn, si es necesario.

En primaria, la octava hora es por invitacion y los estudiantes permanecen todo el
tiempo en el aula. En el caso de escuela media y escuela secundaria, podra ser por
invitacion expresa del profesor o bien podra ser utilizada para reposicion de pruebas.

En todos los casos, cada profesor llevara una bitacora de los estudiantes asistentes y
de cuales fueron las tareas realizadas.

Estudiantes de inglés (English Language Learner)

El Programa para Estudiantes de Inglés (ELL), tiene como fin apoyar a los
estudiantes que requieran apoyos adicionales para que adquieran competencia
comunicativa en todas las areas de la lengua inglesa. El docente a cargo de este
programa supervisara a los estudiantes a través de evaluaciones formativas y
sumativas por medio de pruebas de rendimiento, observaciones de los profesores y
calificaciones, hasta que sea comprobado que ha adquirido las destrezas
correspondientes. De forma similar para el SSL (Spanish as a Second Language).
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Consejero de orientacién vocacional

El consejero de la escuela esta disponible para brindar guia y orientacion a los
estudiantes en los procesos de aplicacion e ingreso a las universidades. El orientador
universitario ayuda a los estudiantes en el proceso de eleccion y solicitud de ingreso en
universidades nacionales e internacionales. Esta asistencia se da a través de sesiones
informativas para padres y estudiantes en reuniones grupales e individuales. Cada
estudiante y/o padre es bienvenido a concertar una cita con el orientador para iniciar el
proceso. Con el fin de asegurar el éxito académico y personal de cada estudiante, el
orientador de MBS ayudara a los estudiantes a aumentar sus conocimientos vy
habilidades en la toma de decisiones, en el establecimiento de sus objetivos, en la
planificacion de su proyecto de vida y en la seleccion de las universidades.

Departamento de Apoyo al Estudiante (SSD)

SSD establece un sistema, ofrece y coordina el apoyo a los alumnos con
necesidades especificas de aprendizaje, potenciacion de alumnos con alta dotacion y
talento, asi como la atencibn de apoyos emocionales y conductuales. Este
departamento trabaja en conjunto con los profesores, los administradores, los padres y
los especialistas externos para coordinar e implementar las estrategias que se
consideren pertinentes. SSD proporciona a los alumnos (y a los profesores) las
herramientas, estrategias, informacién y formacion necesarias para apoyar las
necesidades especificas de aprendizaje y ayudar a los alumnos a rendir con éxito
dentro del aula. SSD supervisa constantemente el progreso de los alumnos y coordina
la comunicacién entre todas las partes implicadas. Los directores de la divisién ayudan
a guiar la recopilacion y el analisis de los datos de los estudiantes para tomar
decisiones importantes relacionadas con el programa académico del estudiante y los
objetivos a los que debe aspirar.

Los especialistas externos, por su parte, firman un acuerdo para no revelar
informacion confidencial a otros estudiantes, profesores, escuelas y hogares. Estos
expedientes permanecen en resguardo confidencial por parte de la escuela.

Metas y objetivos de SSD

e Analizar los reportes de los alumnos por parte de los profesores y/o los padres y
dar recomendaciones.

e Informary formar a los profesores sobre las estrategias y procedimientos para
apoyar a los alumnos con necesidades especiales.

12



e Hacer recomendaciones a los profesores y a los padres sobre los servicios y
recursos educativos en respuesta a las necesidades de los estudiantes.

e Ensenar a los alumnos estrategias y técnicas que les ayuden a atender sus
necesidades especiales.
Proporcionar asistencia correctiva en areas de dificultad cuando sea necesario.
Facilitar la comunicacion entre los profesionales que intervienen en el proceso
educativo de los alumnos.
Supervisar el progreso de los estudiantes y ajustar su plan de intervencion.
Facilitar y promover buenas practicas de ensefianza en toda la escuela;
practicas que apoyen el desarrollo de los estudiantes y el proceso de
aprendizaje.

e Completar y presentar las solicitudes de adecuaciones al College Board, al
Bachillerato Internacional y al Ministerio de Educacion Publica.

e Recomendar oportunidades de desarrollo profesional sobre las diferencias de
aprendizaje o temas relacionados.

e Proporcionar adecuaciones para la realizacion de examenes a los estudiantes
(tiempo extra/espacio de examen separado).

Los estudiantes reciben los servicios de SSD (en clase o fuera de ella) cuando se
identifican las necesidades a través de un diagndstico profesional y tienen asignado un
horario para recibirlos.

Cddigo de conducta

Los miembros de la comunidad deben ser respetuosos, responsables y hacer
contribuciones positivas a MBS. Los estudiantes, en clase o fuera de ella, son
responsables de su propio comportamiento. Es también deber de los profesores
reforzar el comportamiento adecuado, dentro y fuera del recinto escolar, durante las
excursiones o en cualquier otra actividad escolar.

Cada inicio de afio lectivo los profesores guia revisaran con los estudiantes el presente
Manual, incluyendo las normativas especificas asociadas a lo académico y a lo
conductual.

La escuela Marian Baker se compromete a proporcionar un entorno seguro,
amigable y positivo con el fin de maximizar la experiencia de aprendizaje de cada
alumno. Las acciones de los estudiantes hacia otros estudiantes, los profesores y la
comunidad, deben darse siempre con un lenguaje respetuoso, portando una
vestimenta decorosa y desde los buenos modales, esto forma parte de nuestra cultura
escolar. Los alumnos y sus padres tienen la responsabilidad de conocer y respetar las
politicas, normas y reglamentos de la escuela. Es la intencion de la Administracion
manejar todos los asuntos disciplinarios de los estudiantes de la manera mas equitativa
posible, segun los lineamientos del Comité de Disciplina cuando asi lo determinen los
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casos. El proceso disciplinario se encuentra en detalle en el Reglamento de Disciplina
que esta anexo a este documento.

Los objetivos del Comité de Disciplina son tratar las infracciones graves y
gravisimas cuando ocurren, determinar las consecuencias e informar a los padres. El
comité estda conformado por cinco miembros designados, asegurando la
representatividad tanto de la division de Primaria como de la de Secundaria.

Integridad académica

La integridad académica se percibe como los valores que permiten a los alumnos
mostrar honestidad y honradez; esta es la base del Programa del Diploma y de todos
los demas programas de MBS. Se espera que los estudiantes tengan un fuerte sentido
de equidad, justicia, respeto y responsabilidad por sus acciones. Nuestro objetivo es
abordar la honestidad académica de forma positiva, haciendo hincapié en la necesidad
de que todo trabajo académico se debe realizar dentro de los limites de
responsabilidad y respeto hacia el trabajo individual y el de sus pares. Los estudiantes
no pueden aducir desconocimiento sobre estas expectativas, argumentando excusas
tales como "no queria", "no sabia" o "no me di cuenta". En caso de duda, los alumnos
pueden pedir aclaraciones a sus profesores y al personal de apoyo designado, antes

de presentar el trabajo académico.

Las violaciones a la integridad académica son el resultado de cualquier
comportamiento que conduzca a una mala practica, incluyendo:

e Plagio, definido como: “la presentacién de las ideas o el trabajo de otra persona
como propios" (Programa del Diploma de Honestidad Académica, 2009, p. 19).
Los alumnos de MBS son los responsables ultimos de garantizar la autenticidad
de sus trabajos y de reconocer todas las fuentes consultadas.

e Colusion, definida como: “el apoyo a una mala practica de otro candidato, como
permitir que el trabajo de uno sea copiado o presentado para su evaluacion por
otro". (Programa del Diploma de honestidad académica, p. 19. 2009). Los
alumnos deben tener claro que, aunque se permite la colaboracién entre
compafieros, cada individuo debe tener un producto final auténtico. La
colaboracion no consiste en copiar el trabajo de los demas.

e Duplicacion de trabajos, definida como: “la presentacion de un mismo trabajo
para diferentes componentes de evaluacion y/o requisitos del diploma".
(Honestidad académica del Programa del Diploma, 2009, p. 3). Un alumno
puede utilizar el mismo tema, en funcion de los requisitos de la asignatura para
diferentes componentes de evaluacion, pero el alumno debe utilizar un enfoque
diferente para investigar y desarrollar ese tema.
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e Mala conducta: La mala conducta durante un examen se considera una mala
practica porque es un comportamiento que pone a uno o mas estudiantes en
desventaja en comparacion con el estudiante que exhibe este comportamiento.

e El uso literal de herramientas de inteligencia artificial para la presentacion de sus
trabajos o evaluaciones, presentandolos como trabajo original, sin que medie la
referencia correspondiente.

Las infracciones a la politica académica daran lugar a una infraccién grave del
Reglamento de Disciplina de MBS que se describe en este manual. Por lo tanto, los
estudiantes que incurran en malas practicas se enfrentaran a las consecuencias
correspondientes.

Acoso escolar

El acoso escolar se define como un comportamiento negativo (verbal, psicolégico o
fisico) ejecutado por uno o varios individuos contra una o varias personas. Estos
comportamientos deben repetirse a lo largo del tiempo para calificarse como acoso
escolar. La politica anti-bullying de MBS es la de cero tolerancias para cualquier tipo de
bullying: agresién fisica, intimidacion, exclusioén, ciberbullying, insultos o dafos a la
propiedad. La escuela se compromete a trabajar formativa y disciplinariamente los
casos que sean hechos de su conocimiento a fin de procurar un ambiente seguro y
respetuoso. Estas situaciones seran analizadas por el Comité de Disciplina para
determinar las posibles consecuencias y a su vez, las direcciones activaran los
protocolos correspondientes. Para estos efectos, ver el Reglamento de Disciplina en el
anexo 1 en este manual.

Infracciones

El comportamiento inadecuado de los alumnos puede dar lugar a una infraccion.
Las infracciones se clasifican en leves, graves, y gravisimas. El tema de disciplina y
sus consecuencias formales se regiran bajo los parametros del documento de
Reglamento de Disciplina. Ver anexo 1.

Dadas las caracteristicas de los estudiantes de la seccion de Primaria, se utiliza
también un sistema de advertencia que contempla una papeleta rosa como primera
advertencia formal que se envia a casa para que los padres la firmen. En segundo
lugar, la boleta de infraccion blanca se emitira después de que se hayan enviado a
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casa tres boletas rosas. Una papeleta de felicitacion verde cuando los alumnos
consiguen superar el comportamiento que se estaba trabajando, o bien cuando hayan
mostrado comportamientos positivos y ejemplares para la comunidad educativa. Esto
refuerza un proceso formativo y enfocado en el desarrollo del alumno.

El departamento de secundaria utiliza un sistema de advertencia que contempla
una boleta para consignar infracciones menores o mayores o bien para dejar registro
de advertencias verbales. Dicha boleta se envia a casa para que los padres la
conozcan y reflexionen con el estudiante.Una papeleta de felicitacion verde cuando los
alumnos consiguen superar el comportamiento que se estaba trabajando, o bien
cuando hayan mostrado comportamientos positivos y ejemplares para la comunidad
educativa. Esto refuerza un proceso formativo y enfocado en el desarrollo del alumno.

Protocolo de ausencias

El padre de familia o encargado debe anunciar la ausencia del estudiante utilizando la
plataforma Toddle. En Toddle, los miembros de la familia pueden enviar solicitudes de ausencia de su
hijo a los administradores de la escuela por un solo dia, varios dias o por periodos de clase especificos.
La administracidn se encargara de marcar cada solicitud de excusa con una categoria de asistencia, y
los educadores podran ver esos registros al final.

Asimismo, la administracién tiene dos dias habiles para responder si la ausencia es justificada, o
para solicitar mas informacion.

Las ausencias injustificadas incluyen, pero no se limitan a:
Viajar por vacaciones.
Los eventos familiares que no estan relacionados con enfermedad o muerte.
Después del tercer dia de enfermedad si no se presenta una excusa médica,
sera injustificada.

e Ausencias el dia después de actividades escolares por motivos que no son
justificados.

e Si el estudiante se fuga y no se presenta a la clase sin una justificacién valida
recibira una falta leve la cual puede implicar un rebajo de 3 a 9 puntos del total
de la nota de conducta del bimestre.

e La acumulacion de un rango igual o superior al 20% ausencias injustificadas a
las lecciones totales impartidas durante el afio lectivo tendra como consecuencia
automatica la reprobacion del afio escolar que se encuentre cursando el
estudiante.
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Las ausencias justificadas incluyen, pero no se limitan a:

Enfermedad personal (se requiere una nota del médico después del tercer dia
consecutivo)

Participacion en actividades patrocinadas o aprobadas por la escuela (AASCA,
MUN, Action Tournament, Lego League, entre otros)

Emergencia personal o familiar grave

Citas médicas, deben presentar el documento oficial que muestre la fecha y la
hora.

Situaciones legales que requieren la presencia de los estudiantes, también
documentadas.

Trabajos de reposicion:

Para primaria: La maestra guia de primaria debe enviarle un correo a los padres
o encargados de familia con las instrucciones de los trabajos que se debe
reponer. Las maestras de especiales académicas (espanol, francés y CRSS)
también deben enviar un correo con las instrucciones de los trabajos que se
debe reponer.

Para 6to a 12mo (MS y HS): Es responsabilidad del estudiante consultar con
cada profesor los trabajos a reponer y completar la boleta de reposicion de
trabajos disponible en secretaria. Una vez completada, debera ser firmada por la
direccion y el estudiante la devolvera a secretaria como registro. Se le dara una
copia de la misma al estudiante para su seguimiento.

Los estudiantes tienen la misma cantidad de dias que estuvieron ausentes para
entregar los trabajos pendientes. En el caso de que los estudiantes falten mas
de quince dias, se les dara un maximo de quince dias para recuperar el trabajo.

En el caso de que la ausencia coincida con examenes, pruebas o quices, los
estudiantes tendran el siguiente martes o jueves durante la octava hora para la
reposicion de estos. En el caso de MS y HS el estudiante debe coordinar con el
profesor cual de los dos dias hara la reposicion. En el caso de Primaria, los
padres o encargados coordinaran con la profesora guia.

Cuando el estudiante deba reponer mas de dos examenes, debera contactar a
la orientadora o personal de SSD para programar los examenes adicionales.

Con excepcion a las asignaturas de Artes Visuales y Artes Dramaticas (por la
naturaleza de las mismas), la octava hora no sera utilizada para que los
estudiantes repongan trabajos que fueron elaborados durante sus ausencias, ya
que, es responsabilidad de cada alumno utilizar su tiempo libre para completar
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cualquier asignacién que tenga pendiente.

Evaluacion de trabajos de reposicion

e Ausencias justificadas: Los trabajos que se presenten posterior a una ausencia
justificada y en el limite de tiempo establecido, seran evaluados con la
posibilidad de obtener una nota maxima de 100.

e Ausencias injustificadas: En las secciones de escuela media y escuela
secundaria, los trabajos que se presenten posterior a una ausencia injustificada
se les consignara un 1 como nota. En la seccién de Primaria, el estudiante
podra presentar el trabajo en la fecha que determine la maestra a cargo y sera
ponderado sobre el 50% de su peso original.

e Trabajos no presentados: Los trabajos que no sean presentados en el limite de
tiempo establecido recibiran una calificacién de 0 para efectos de calculos del
promedio ponderado.

Apelaciones de justificacién de ausencias

En el caso de que un padre o encargado considere que la resolucién del Comité de
Evaluacion con respecto a una ausencia debe ser diferente, debera contactar
directamente por correo electrénico al director de division correspondiente en un plazo
maximo de tres dias habiles a partir de la comunicacién de la resolucién.

La Direccion se encargara de comunicar al Comité de Evaluacion en caso de algun
cambio.

Protocolo de tardias

Tardias al inicio del horario escolar

e El horario escolar empieza a las 8:00 a.m.

e Por la manana, los portones se cierran a las 8:05 a.m.

e Los estudiantes que lleguen a las 8:00 a.m. o mas tarde deben pasar por la
oficina principal para informar de su llegada y obtener una boleta de tardia.

e Las secretarias seran las encargadas de indicar si la tardia es justificada o
injustificada. Esto se marca en la boleta de tardia. Pasado 10 minutos del inicio
de la jornada diaria se considerara como una ausencia injustificada.

e Los profesores no aceptaran a los alumnos en clase después de las 8:10 a.m.
sin dicha boleta.
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e Los estudiantes que lleguen tarde sin la boleta seran enviados a la oficina.
e Para los alumnos de Preescolar, los padres deben presentarse en la oficina
principal y el alumno sera llevado a clase.

Tardias durante el horario escolar

Tardias injustificadas

e Los estudiantes que lleguen después de que haya sonado el segundo timbre de
la clase seran registrados con una tardia.

e Cuando un estudiante registre tres llegadas tardias en la misma clase, perdera
tres puntos de la nota de conducta general. Esto sucedera cada vez que el
estudiante acumule tres tardias.

e Si el estudiante llega a la clase después de los primeros 10 minutos de clase sin
una justificacion valida (se fuga), recibira una falta leve la cual puede implicar un
rebajo de 3 a 9 puntos del total de la nota de conducta del bimestre.

e El profesor guia hace el rebajo correspondiente y lo comunica al Hogar.

Tardias justificadas
e Para justificar una tardia el estudiante debe traer una nota escrita y firmada por
algun miembro del personal educativo y/o administrativo donde se especifique la
razon de la tardia. La nota debe incluir la hora en la que el estudiante regresa.

Protocolo de salidas tempranas

Cuando haya un retiro temprano, se sigue el mismo protocolo que los protocolos
de Ausencias delineados en este documento. Durante el dia escolar, asi como durante
las actividades extraescolares, ningun estudiante puede salir del campus sin el permiso
escrito de un padre o tutor y de la administracion. Los padres que recojan a sus hijos
durante el horario escolar tienen que avisar previamente al profesor a través de: la
aplicaciéon Brightwheel en caso de los estudiantes de preescolar y a el correo
electronico a administration@mbs.ed.cr en caso de los estudiantes de primaria y
secundaria.

Protocolo de entrada y salida de la escuela

El campus de MBS se abre para todos los estudiantes a las 7:30 a.m. La entrega
de los estudiantes se realiza de acuerdo con los lugares definidos en el protocolo de
ingreso. Los directores y/o profesores pueden dar permiso para que el estudiante
espere fuera del aula en los pasillos u otras areas especificadas. Los alumnos que se
encuentren en los pasillos deben esperar tranquilamente fuera de su clase hasta que el
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profesor les invite a entrar en el aula. Los patios de recreo, el campo y el gimnasio no
pueden ser utilizados antes o después de la escuela por los nifios de primaria o
preescolar pues no contaran con supervision adulta en esos horarios.

Para garantizar la seguridad y el bienestar de todos los estudiantes en MBS,

tenemos un campus cerrado esto quiere decir que los padres no pueden desplazarse
por el campus, sino que la recepcién de la escuela es el lugar designado para esperar
para recoger a los alumnos, y se debe entregar al guardia de seguridad un permiso de
salida firmado por la secretaria de la escuela.

Reaqlas viales dentro de las instalaciones

e Al entrar en el campus, deben utilizar las placas de identificacién de sus coches,
gue mostraran un nuamero vinculado a los registros.

e Los vehiculos recorren lentamente el camino de entrada, deteniéndose en su
area asignada para dejar y recoger estudiantes.

Vias de acceso: un carril, designado por conos

Dar prioridad a los cruces peatonales que se encuentran directamente frente a
las puertas del edificio principal y antes de la esquina noreste del edificio
principal.

e Los vehiculos daran prioridad a los autobuses y se pondran en fila para avanzar
hacia la zona de carga. Los estudiantes esperan en zonas especificas y subiran
una vez que los vehiculos se hayan detenido.

e En los casos en que las familias tengan hijos en diferentes divisiones, deberan
entregarlos y recogerlos en la zona de los mas pequefos.

e Los alumnos no tienen permitido el uso de vehiculos dentro del campus, ni en
actividades extracurriculares, aunque sean mayores de edad y porten licencia.

Procedimiento para recoger a los estudiantes a la salida

Portén de vehiculos

Los estudiantes pueden ser recogidos UNICAMENTE en carro.

Los vehiculos entran por el portén uno y salen por el portén dos. (Ver diagrama)

El carril uno se usa para recoger a estudiantes de K2 a segundo grado.

El carril dos se usa para recoger a los estudiantes de 3ero hasta 12mo.

No se permite la entrada a pie.

Tomar en cuenta que todos los portones cierran a las 3:30 pm.

Para Preescolar, los alumnos esperan en una zona asignada con la supervision de
los profesores. Una vez que los padres o los adultos autorizados estén en la fila de
vehiculos, los profesores acompanaran a los alumnos al vehiculo y les ayudaran a
ponerse el cinturéon de seguridad. Si los padres necesitan cambiar la salida de un
nifio para un dia, deben escribir un correo electrénico a administration@mbs.ed.cr
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o llamar a la oficina principal, a mas tardar a la 1:30pm.
Los estudiantes de K2 que estan en el programa de mediodia, saldran diariamente
a la recepcion a las 12:30p.m.

Portén para Peatones (Porton tres)

Los padres que prefieran estacionar su carro y caminar para recoger al estudiante,
pueden hacerlo en el Portdn Tres. Ver diagrama. En el porton 3 se le entregara al
estudiante. Los padres no podran entrar a las instalaciones.

Los padres pueden estacionar en el parqueo o en la calle después del porton 3
para abajo. (Ver mapa con la linea en rojo). Después de parquear, el padre
caminara hasta el porton 3.

Se pide por favor respetar la propiedad privada de los vecinos y no bloquear las
entradas y salidas de sus cocheras.

Los padres que decidan por esta opciéon deberan autorizarlo mediante un
formulario el cual se hara disponible semestralmente.

Permiso del estudiante para salir solo después de la escuela

A los estudiantes de 9° a 12° grado se les puede conceder permiso para salir solos.

Los estudiantes deben salir por el porton 3. Vea el mapa a con'tinuacién.
Este permiso es soélo para que los estudiantes salgan DESPUES de la escuela.
Solo los padres y tutores legales pueden otorgar este permiso.

Otros asuntos

Tomar en cuenta que todos los portones cierran a las 3:30 pm.

Por seguridad y orden, debemos ser consistentes en la forma en que se recoge a
los estudiantes.Logisticamente no podemos realizar cambios de ultima hora ni
solicitudes especiales.

Si no lo ha hecho, puede autorizar a otra persona a recoger al estudiante a la
salida mediante un formulario digital que se hace disponible semestralmente.

Los padres que desean recoger a sus hijos a pie y para los alumnos mayores
autorizados a salir solo, se debe de llenar el un formulario digital que se habilitara
semestralmente.
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Autobuses escolares

Se espera que los estudiantes mantengan un comportamiento adecuado en los
autobuses de la escuela, sin utilizar balones, usando el cinturéon, no sacando los brazos
por la ventana, siendo puntuales al momento de tomar el servicio y hacer un uso
decente del vocabulario. Todo mal comportamiento que sea reportado recibira la
sancion correspondiente. A la salida, los estudiantes hacen fila para el autobus en el
area designada con la supervision del profesor. La persona encargada del autobus
llevara a los estudiantes al vehiculo y les ayudara a sentarse y abrocharse el cinturén
de seguridad.

Normas de los autobuses

El comportamiento inapropiado o inseguro debe ser reportado al Gerente de Negocios.
La escuela hace cumplir las reglas del autobus para mantener la seguridad de nuestra
comunidad hacia y desde la escuela.

Se espera de los estudiantes lo siguiente:
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esperar en la acera hasta que el autobus se detenga por completo
permanecer sentado y con el cinturdn de seguridad abrochado, en todo momento.
mostrar respeto a las personas dentro y fuera del autobus en todo momento
no comer ni beber en el autobus

no tirar nada por las ventanas

mantener la cabeza, los brazos y las piernas en el interior en todo momento

no distraer al conductor con gritos o musica estridente o inapropiada

respetar y no crear grafitis, o cualquier otra destruccién en el vehiculo

seguir el Codigo de Conducta mientras se viaja en el autobus escolar a casa, a
los eventos deportivos o0 a las excursiones

e no utilizar un lenguaje inapropiado en el autobus

Los miembros del personal que viajen en un autobus escolar deben supervisar el
comportamiento de los alumnos en todo momento. En ausencia de un miembro del
personal o del asistente, el conductor del autobus es la autoridad. Los conductores de
autobus tienen una serie de obligaciones que deben respetar y que han sido
informadas por parte de la Administracién. Los pasajeros invitados deben tener un
permiso por escrito. Los autobuses salen a las 3:25 p.m. de la institucion.

Uso de las instalaciones y servicios

Instalaciones cerradas fuera de horario regular

Cualquier estudiante o grupo que desee utilizar las instalaciones después de la escuela
debe ser supervisado por un adulto. La administracion esta presente en el campus
durante el horario escolar, de 7:30 a.m. a 4:30 p.m. A partir de esa hora, los
estudiantes que permanecen en el campus estaran a cargo del guarda o vigilante de la
escuela. En el caso de los clubes, los encargados de los clubes son los responsables
de los estudiantes.

Las instalaciones estan abiertas los fines de semana sélo para eventos organizados
por la escuela. Los patrocinadores de los eventos y un administrador deben estar
presentes. Igualmente, el campus esta cerrado durante las vacaciones. Se pueden
contemplar excepciones en los casos de campamentos de verano o eventos
organizados que ya hayan sido autorizados por la administracion.

Los campos de juego estan disponibles durante los fines de semana o las vacaciones
para que los estudiantes los utilicen mientras estan supervisados por un adulto, grupos
de padres o miembros del personal.

Aulas
El cuidado de las aulas y areas comunes es responsabilidad tanto de los
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profesores como de los alumnos. Los alumnos cuidaran las paredes y el mobiliario
dentro del aula (no apoyan el respaldo de sus sillas contra las paredes, no escriben en
los pupitres ni realizan ninguna otra actividad destructiva). Los alumnos y los
profesores evitan sentarse en los pupitres o en las mesas.

Las aulas se limpian a diario. Los profesores y los alumnos mantienen las aulas en
orden: recogen el papel y la basura, mantienen los proyectos de los alumnos bajo
control y los escritorios con un aspecto ordenado. Los profesores y los alumnos vacian
la caja de papel de reciclaje y mantienen el aula ordenada.

Casilleros y pasillos de MS y HS

Los casilleros se proporcionan al estudiante para que guarden sus materiales
escolares. Los estudiantes son responsables de mantener sus casilleros limpios
y ordenados.

Los casilleros se asignaran de sexto a doceavo grado al inicio del afo.

Los casilleros deben mantenerse cerradas mientras no estén siendo utilizados.

Los estudiantes seran responsables de comprar sus propios candados.

Los casilleros pueden ser revisados por la Administracion, sin notificacion a los
estudiantes o a los padres si se considera necesario.

Si los casilleros son dafiadas o destruidos, los alumnos deben informar a la
oficina y el alumno responsable pagara los dafnos causados.

Los estudiantes podran usar sus casilleros entre clases; sin embargo, deben
respetar el periodo de tres minutos para pasar y estar sentados en sus clases a
tiempo. Si un estudiante llega reiteradamente tarde excusandose en haber
estado haciendo uso de su casillero, el mismo le puede ser removido.

Las cosas que no caben en los casilleros deben colocarse en los ganchos para
bultos, loncheras y abrigos. La administracion definira al principio del ano
escolar las reglas para su uso.

El uso de los ganchos debera ser "“por orden de llegada"; los que no tengan
ganchos tendran que buscar otra alternativa para acomodar sus pertenencias y
podran hacer uso de los casilleros dispuestos en el gimnasio. El uso es
restringido a uno por estudiante.

Consecuencias de dejar las bolsas en el suelo del pasillo:

Las pertenencias de los estudiantes seran recogidas y puestas en la oficina
principal.

El alumno podria recibir una infraccion cuando esto se convierta en un habito
recurrente.

Los alumnos que remuevan las pertenencias de otros alumnos, o quiten las
cosas de los ganchos para poner las suyas, seran responsables de los dafos
gue se puedan ocasionar a las pertenencias.
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imnasi

La comunidad utiliza el gimnasio en el recreo, el almuerzo, las clases de
educacion fisica programadas, las practicas/eventos deportivos después de la escuela
y para actividades recreativas organizadas. Un profesor debe estar siempre presente
para supervisar las actividades del gimnasio. El gimnasio no esta abierto para los
estudiantes antes o después de la escuela, a menos que se programe a través de la
administracién con la supervisiéon de un adulto.

Biblioteca

La Biblioteca esta abierta todos los dias escolares de 7:50 a 3:30, y los martes
hasta las 4:15. Los alumnos pueden entrar durante sus horas de recreo y almuerzo, y
antes o después de las clases dentro del horario previsto. Los grupos de Preescolar y
Primaria tienen una leccion de Biblioteca semanal.

La coleccion de la biblioteca incluye libros, revistas y DVDs para todas las edades,
asi como recursos digitales para la investigacién y la diversion. El catalogo y los
recursos electronicos estan facilmente disponibles para nuestra comunidad escolar en
el sitio web de la escuela.

Normas de la biblioteca

Utilizar una voz baja para que los demas puedan leer y estudiar.
No se permite el consumo de alimentos, bebidas y chicles.

No se pueden utilizar los teléfonos méviles para llamadas
Cuidar bien todos los materiales de la biblioteca y devolverlos a tiempo.

Enfermeria
Procedimientos de salud

MBS sigue todas las directrices del Ministerio de Salud y del Ministerio de
Educacién. Un alumno enfermo o lesionado acude a la enfermeria, que evalua el caso,
la gravedad y el curso de accién. Se avisa a los padres si es necesario. Si se necesita
ayuda externa, se llama a "Emergencias Médicas". Los paramédicos determinan si el
alumno puede ser tratado o necesita ser atendido por un médico. Los padres suelen
optar por llevar a su hijo o hija al médico, pero en el caso de que no puedan atenderlo,
el colegio remite al alumno al hospital de eleccion de los padres, salvo en los casos de
emergencia y donde el centro médico seleccionado por los padres no sea el mas

Comprobar el buen estado de los articulos antes de llevarlos fuera de la Biblioteca.
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conveniente en virtud de la emergencia. Solo en casos de emergencia la escuela
traslada al alumno. Si no se puede contactar con los padres, el nifio seguira siendo
transportado a una clinica u hospital. En caso de que la escuela lleve a un alumno al
hospital o a la clinica, un adulto se queda con el alumno hasta que lleguen los padres.

Los padres firman y entregan a la escuela:

e Un formulario de autorizacion que permita a la administracién buscar atencion
médica en nombre del estudiante y del hogar

e Un formulario de autorizacion médica para que los estudiantes participen en las
clases de educacion fisica o en algun equipo deportivo.

e Documentacién médica para condiciones especiales como alergias, tratamientos
cronicos, entre otros.

e Documentacion médica de todos los medicamentos necesarios, junto con las
dosis prescritas para su uso.

Sequro de accidentes

Los estudiantes disponen de un seguro de accidentes durante todo el afio y las 24
horas del dia. La podliza cubre a cada estudiante hasta ¢2.000.000 (dos millones de
colones) por afo mientras estén en Costa Rica (la pdliza de accidentes de MBS
también se extiende a los eventos escolares fuera del campus).

Los formularios del seguro estan disponibles en la Oficina de Financiera. Cualquier
gasto ocasionado por los servicios médicos es responsabilidad de los padres. Con el
meédico, los padres piden una "Solicitud de Beneficios de Pdliza Estudiantil". Los
padres guardan todas las recetas y los recibos de las radiografias y/u otros examenes
solicitados para presentarlos a la compania de seguros, que en este caso es el INS. La
Oficina Financiera puede ayudar a presentar el papeleo al INS.

Cafeteria

Los estudiantes y profesores pueden traer su propia merienda/almuerzo o comprar
articulos en la cafeteria. No se permiten las entregas express para estudiantes. Se
pueden hacer excepciones con la aprobacion previa de la administracion.

Propia merienda y/o almuerzo

Animamos a los padres a que envien bocadillos saludables y limiten la cantidad de
alimentos procesados y/o dulces. Por favor, absténgase de enviar dulces duros para
evitar cualquier accidente. MBS es una escuela al cuidado de alimentos alergénicos,
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COmMo nueces, mani, mariscos, entre otros. Para preescolar y Primer Ciclo de Primaria,
un miembro del personal se encargara de calentar los almuerzos. Los alumnos de
primaria superior se encargan de calentar sus propios almuerzos con la supervision de
un profesor. Solo se permiten recipientes de plastico.

Programa de almuerzos

Los alumnos pueden hacer uso del programa de alimentacion que ofrece la
cafeteria. El servicio del comedor puede ser contratado directamente con el proveedor
respectivo de acuerdo a los contactos que seran compartidos oportunamente.
Consulte http://www.mbs.ed.cr/ para ver los menus mensuales. Los alumnos almuerzan
de forma independiente, pero supervisados por sus profesores.

Recreos para Preescolar

Los alumnos salen a las zonas verdes de recreo durante 30 minutos dos veces al
dia si las condiciones meteoroldgicas lo permiten. Si llueve, las clases de preescolar
se turnan para utilizar el patio interior situado entre los edificios. El juego libre en una
zona supervisada fomenta la creatividad, el descubrimiento, la expresion estética y la
interaccidn social, donde los alumnos adquieren independencia y desarrollan la
capacidad de tomar decisiones. No se permite el uso de balones en los edificios.

Celebraciones de cumpleanos

Las celebraciones son aprobadas por la administracion y tienen lugar en el recreo
o el almuerzo, no durante el tiempo de clase. Estas deberan ser sencillas y no
interrumpir el desarrollo de las actividades regulares. Los padres deben coordinar con
el profesor guia (homeroom teacher) con una semana de antelacion. Las fiestas fuera
de la escuela no son organizadas ni supervisadas por la escuela o su personal. Las
invitaciones que se entreguen en la escuela deben incluir a todos los alumnos de la
clase, de lo contrario las invitaciones deben entregarse fuera de la escuela.

Utiles, Uniformes y Equipo Escolares

Dispositivos electronicos

Para el proceso de aprendizaje los estudiantes de primaria y secundaria deben
portar su propio dispositivo. Los detalles se encuentran en el documento de Uso de
dispositvos electronicos: Requisitos y Especificaciones y la Politica de Uso
Responsable que se encuentra en el Anexo 2 y 3 de este documento.



http://www.mbs.ed.cr/

Uso del teléfono celular

En el caso de todos los niveles de preescolar y primaria, no esta permitido traer al
colegio teléfonos celulares.

Para la escuela media y secundaria, el uso de dispositivos electronicos en el
colegio, incluidos los teléfonos celulares, esta limitado para asuntos académicos
exclusivamente, con previa autorizacién del profesor o maestra y bajo su estricta
supervision. El uso de teléfonos celulares en la escuela media y secundaria no esta
permitido en el salon de clases; siempre deben ser colocados en las areas designadas.
Tampoco se permite su utilizacion para comunicaciones personales o con el hogar,
excepto que sea autorizado por la direccion de nivel. En caso de ser necesaria una
comunicaciéon con el hogar, los padres o encargados recibiran la comunicacion o
llamada utilizando los numeros telefénicos oficiales del colegio.

Si el estudiante no cumple con estas indicaciones, se procedera de la siguiente
manera:

1. Debera entregar el dispositivo al docente, quien lo devolvera al final del periodo

2. En caso de reiteracion de llamada de atencién, se procedera a enviarlo a la direccién
de nivel y sera devuelto al estudiante al final del dia lectivo

3. En casos en los que el estudiante insista en hacer caso omiso a las previas llamadas
de atencion, se enviara el dispositivo nuevamente a la direccion respectiva, se le
asignara al estudiante una infraccion y el dispositivo sera devuelto exclusivamente al
padre de familia o encargado.

Uniformes

Cadigo de vestimenta y politica

e Todas las prendas deben estar rotuladas con el nombre del estudiante.

e No se permite el uso de joyas, a excepcidn de pequefios pendientes.

e lLos alumnos deben permanecer debidamente aseados durante el dia,
incluyendo el cabello limpio y retirado de la cara (con cola o liga), asi como con
las unas debidamente cortadas.

e lLas capuchas, gorras de béisbol o sombreros para el sol se pueden usar
durante la clase de educacion fisica o el recreo, pero no en clase. Se pueden
hacer excepciones para las actividades de clase al aire libre con el permiso del
profesor. Las gorras no deben tener logotipos relacionados con el alcohol o
sustancias similares, ni tener lenguaje ofensivo segun lo determine la
administracion de la escuela.
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Uniforme para preescolar

Camiseta color turquesa con el logo de MBS
Pantalones deportivos o cortos de color negro. Las nifias tienen la opcion de
usar leggings

e Calcetines de color negro o blanco

e Calzado deportivo blanco o negro. No se permiten sandalias, crocs, ni pantuflas.

e Suéter o chaqueta (sin estampado) negra sélida, o bien sudadera con capucha
MBS

Uniforme de primer a quinto grado

Uniforme estandar

e Camisa tipo polo color turquesa con el logo de MBS (excepto los dias de
educacion fisica)

e Los pantalones deben ser color negro estandar. Pueden ser tipo buzo o jeans
sin agujeros ni deshilachados, que no sean excesivamente grandes ni bajos (es
decir, lo suficientemente altos como para cubrir toda la ropa interior y las
caderas)

e Las mujeres pueden usar falda pantalon negra pueden ser jeans o tipo buzo.
Los leggins deportivos estan permitidos pero sin transparencias

e Calcetines de color negro o blanco
Zapatos o calzado deportivo negros. No se permiten sandalias, crocs, ni pantuflas
Suéter o chaqueta negra sélida sin estampado, o bien sudadera con capucha
MBS.

Uniforme de Educacion Fisica

Camiseta MBS

Varones: Pantalones deportivos negros, corto o largo sin estampado.
Mujeres: Leggins negros (no transparentes) o pantalones deportivos negros,
corto o largo sin estampado.

e Calzado deportivo blanco o negro.

e Suéter o chaqueta (sin estampado) negra sélida, o bien sudadera con capucha
MBS.



Uniforme de sexto a duodécimo grado

Uniforme estandar

e Camisa tipo polo color turquesa con el logo de MBS (excepto los dias de
educacion fisica)

e Pantalones negros, sin agujeros ni deshilachados, que no sean excesivamente
grandes ni bajos (es decir, lo suficientemente altos como para cubrir toda la ropa
interior y las caderas)

e Los leggins deportivos estan permitidos como parte del uniforme estandar, pero
sin transparencias

e Suéter o chaqueta (sin estampado) negra sdlida, o bien sudadera con capucha
MBS.

e Zapatos (o calzado deportivo) totalmente negros. No se permiten sandalias, crocs, ni
pantuflas

e Los estudiantes de ultimo afio tienen el privilegio de disefar y usar un uniforme
especial durante el ano previamente aprobados por la Administracion de MBS.

Uniforme de Educacion Fisica

Camiseta gris de MBS o una de las camisetas de actividades deportivas pasadas.
Ropa deportiva negra, pantalones cortos hasta la rodilla o pantalones deportivos
tipo buzo

e Calzado deportivo blanco o negro adecuado al deporte correspondiente.

Dias de vestimenta informal

Los dias de actividades especiales aprobados por la administracion en los que no
portan uniforme, los estudiantes deben seguir las siguientes pautas:

e No se permite el uso de blusas cortas tipo “tops”, de tirantes o de escotes
pronunciados
Sdlo pantalones cortos hasta la rodilla sin roturas o huecos o transparencias
Los pantalones deben usarse a la altura de la cintura sin que la ropa interior
quede expuesta.

Suministros

Los alumnos reciben el material escolar en las aulas segun sus necesidades. Todo
debe estar etiquetado para evitar que se pierda.
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Para Primaria, Escuela Media y Secundaria, los alumnos reciben diversos articulos
escolares basicos al principio del afo escolar. Se debe asumir la responsabilidad de
cuidar los materiales. Los alumnos solicitan los materiales cuando los necesitan.

Para Preescolar, los siguientes materiales adicionales deben ser suministrados por
los padres durante la primera semana de clases: mochila, protector solar, gorra o
sombrero, un cambio extra de ropa, botas de goma, delantal de arte, cepillo de dientes,
pasta de dientes, y un pequefio vaso de plastico no desechable, (ademas de almohada
y manta para los estudiantes de K2).

Libros de texto

La escuela entrega los libros de texto a cada alumno durante los primeros dias de
clase. Los estudiantes no deben usar boligrafo, resaltador o lapiz para escribir en los
libros. Los libros perdidos o dafiados se cargan en las cuentas de los estudiantes al
valor de reposicién. Cuando un estudiante sale de MBS, todos los libros de texto deben
ser entregados y contabilizados a la biblioteca o al profesor correspondiente.

Actividades extracurriculares

Las actividades después de la escuela, como los juegos, los clubes y la octava hora, se
consideran actividades extraescolares. La administracion y el personal aprueban a los
participantes en todas las actividades extraescolares. Se tienen en cuenta el
rendimiento académico, la asistencia y la conducta.

Clubes:

Los alumnos tienen la opcidén de unirse al programa de clubes que ofrecen
proveedores externos. Los clubes se ofrecen de forma semestral y tienen una cuota
adicional. MBS ofrece a los estudiantes de preparatoria y primaria el club de
baloncesto y tiene un costo adicional, el mismo es impartido por el personal de
educacion fisica de la escuela.

Excursiones:

Se espera que los alumnos participen en las excursiones como complemento del
plan de estudios. Los profesores organizan las excursiones. Las hojas de permiso se
envian a los padres con toda la informacion sobre la excursion y se devuelven a la
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escuela firmadas por los padres o tutores. Los alumnos deben tener un permiso
firmado por al menos uno de los padres. Los alumnos que no participen en una
excursion deben asistir a la escuela. EI comportamiento en las excursiones debe ser
ejemplar. Los alumnos portaran el uniforme del colegio a menos que se les notifique lo
contrario. Los profesores y los representantes de MBS acompafian las excursiones.
Los padres acompainan segun lo aprobado por la administracion. Los acompanantes
trabajan juntos para mantener la seguridad y el orden para todos los estudiantes.

Eventos deportivos y equipos

Los alumnos pueden participar en los equipos escolares tras ser seleccionados por
los entrenadores. La participacion en los equipos escolares significa que hay que
recuperar cualquier trabajo de clase perdido debido a la participacion en los juegos.
Los estudiantes que participan en los equipos son responsables de recuperar todo el
trabajo perdido en el tiempo acordado con el profesor de la asignatura.

Los examenes de recuperacion deben realizarse antes de que el alumno pueda
participar en cualquier actividad extraescolar, incluidos los partidos locales o fuera de
casa, entrenamientos, el servicio comunitario o cualquier otro. En particular, en los
casos decididos por la Administracion y los entrenadores, los estudiantes podrian no
ser autorizados a salir de la escuela temprano para ir a un juego o actividad fuera del
campus.

En todo momento, durante los eventos locales o internacionales, se espera que los
atletas de MBS que participen rindan al maximo de sus capacidades, respetando a sus
entrenadores, competidores, arbitros y personal de apoyo. En ambos eventos, los
miembros del equipo deben comportarse de manera que reflejen el comportamiento
esperado por la escuela.

Todas las reglas del Manual de MBS se aplican durante los eventos deportivos y
las actividades del equipo. El uso de CUALQUIER tipo de ruidos artificiales no esta
permitido en el gimnasio de la escuela, a no sea de que sean previamente autorizados
(evento deportivo oficial de AASCA o intramuros).

Los alumnos que deseen participar en eventos deportivos después del horario
escolar sélo podran hacerlo si han asistido a todas las clases durante ese dia. Esto se
aplica a otros eventos especiales después de la escuela, como ensayos de teatro o
presentaciones culturales o artisticas.

Para participar en las actividades extracurriculares que ocurren durante el dia
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escolar, incluyendo viajes de noche a otros lugares para eventos, se aplican las
siguientes politicas:

El estudiante no debe haber recibido ninguna calificacion individual inferior a 75.
El estudiante debe tener una nota de conducta semestral de 80 o superior y no
haberse ausentado mas de cuatro dias habiles consecutivos de clase previos al
evento deportivo .

e Si un estudiante considera que tiene circunstancias especiales que afectan a su
elegibilidad, puede apelar a la administracion.

e Si un estudiante es nuevo en MBS, las calificaciones de la escuela de origen se
utilizaran para determinar su elegibilidad.

e Cuando un estudiante ha sido condicionado o no cumple con las directrices
descritas anteriormente, la administracion revisara el rendimiento del estudiante
antes de cada actividad y decidira (basandose en las calificaciones y la
asistencia) si el estudiante puede participar o no.

Actividades académicas y culturales

Para poder representar a la escuela en actividades especiales como AASCA,
Olimpiadas, MUN vy otras, el alumno debe tener un promedio de nota académica del
bimestre anterior del 80% como minimo en las materias y en conducta. Otras
actividades representativas incluyen: partidos en casa, partidos fuera, partidos
internacionales y competiciones locales y regionales y otras actividades patrocinadas
por la escuela.

Los alumnos de MBS que participen en todas las actividades patrocinadas por la
escuela, incluyendo, pero no limitandose a las clases, las excursiones y las actividades
fuera del horario escolar, deben comportarse de forma adecuada. Aunque el cédigo de
vestimenta puede seguirse al pie de la letra, la presentacién general de la persona
debe ser pulcra y limpia, y sin manchas o agujeros en la ropa. Se espera que el
comportamiento general sea congruente con la edad y la madurez del alumno, y debe
estar a la altura de la situacion en la que se encuentra.

Los piercings pueden ser usados como adornos en los l6bulos de las orejas
solamente; si un estudiante tiene otros, el adorno debe ser removido y reemplazado
por uno transparente. No se permitiran extensiones que alarguen el I6bulo de la oreja,
ni ningun tipo de piercing en la nariz. Las personas que no lo cumplan se les pedira
que se quiten el adorno y podran recibir una infraccion.

Seccion de Preescolar
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Académico- Preescolar

Los profesores de Preescolar hacen hincapié en el progreso del desarrollo
socioemocional, motor y cognitivo de cada nifio. El programa y las lecciones de los
profesores estan disefiados para que los alumnos alcancen las habilidades de
rendimiento apropiadas para su edad. El programa esta organizado para maximizar el
aprendizaje.

Programa de caligrafia d'Nealian: Programa de caligrafia cursiva.
HWT: Este programa se utilizara como programa de apoyo para proporcionar
una instruccion diferenciada.

e Letterland Phonics (K3-Preparatoria): Este programa es un recurso que
proporciona la base para las habilidades de lectura a través de la conciencia
fonoldgica y fonémica, la ortografia y la fluidez.

e Centros de trabajo: (K4-Preparatoria): Los estudiantes reciben talleres basados
en habilidades en los que se imparte una instruccidn mas centrada en todos los
componentes del desarrollo de la alfabetizacion. La conciencia fonoldgica, la
fonética, los conceptos de impresién y la comprension lectora son las areas
centrales de la instruccion; los estudiantes se agrupan y se exponen a diferentes
actividades y juegos en los que se abordan estas areas.

e La aritmética: La aritmética se ensefa en todos los niveles de la preescolar,
utilizando manipulativos para desarrollar las habilidades necesarias para cumplir
con los estandares de nuestro plan de estudios.

e Plan de estudios integrado: los nifios aprenden sobre cultura, lengua, historia y
ciencia.

e Clases especiales: Los alumnos de Preescolar tienen dos o tres asignaturas
especiales al dia. Los profesores a cargo de los alumnos desarrollan las
habilidades de pensamiento creativo, el trabajo en equipo y los animan con
contenidos y actividades significativas e interesantes. El asistente de la clase
acompana a los alumnos a todas las clases de asignaturas especiales.

Evaluacién en preescolar

En el nivel preescolar se aplica la evaluacion formativa. Las colecciones de
trabajos de los alumnos, las observaciones del profesor y los registros son fuentes
importantes de informacion. Su progreso a través de las etapas de desarrollo y las
habilidades de rendimiento se supervisan utilizando la siguiente escala de rubricas
informativas:

Evaluacién en K 2:

e PW: Avanza bien (Progressing well)
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e PVW: Progresa muy bien (Progressing very well)
e BTD: Etapa de desarrollo inicial (Beginning to develop)

Evaluacion en K3, K4 y Preparatoria:

e 4: su hijo ha alcanzado este objetivo
e 3: su hijo esta desarrollando esta habilidad de forma independiente
e 2: su hijo estd empezando a desarrollar su independencia al utilizar esta habilidad
e 1: su hijo realiza esta habilidad cuando se lo pide el profesor
e NA: no aplicable
Las tareas

Los alumnos de preparatoria pueden tener deberes (tareas) dos veces a la semana,
relacionados con la unidad de estudio en diferentes areas, incluidas las de aritmética y
alfabetizacion.

Seccion de Primaria

Directrices de evaluacion

Los objetivos de la evaluacion de primer y segundo grado son proporcionar
experiencias de aprendizaje a través de las cuales los estudiantes desarrollen sus
habilidades de lectura, escritura, matematicas y de pensamiento critico. Los profesores
guian este proceso principalmente a través de la evaluacion formativa, brindando
también experiencias sumativas.

Los alumnos de tercero a quinto grado desarrollan aun mas sus habilidades cognitivas
mediante practicas de pensamiento critico de nivel superior que amplian su
aprendizaje. Ademas de la evaluacion formativa, se introduce la evaluacion sumativa
en estos niveles.

Las calificaciones se comunican numéricamente de acuerdo con el siguiente desglose:

Calificacion 1°y 2°
El trabajo en clase, los proyectos, los deberes, las pruebas.

Promedios bimestrales: Promedio de todas las notas con el mismo valor para un 100%

Promedios anuales: Incluye las cuatro notas bimestrales

Calificacion 3™ a 5%




Promedio bimestral:

50%
Evaluaciones

e Pruebas y/o proyectos - minimo 2 por bimestre, (1 prueba
escrita como minimo, y una segunda evaluacion formal).

e Pruebas cortas (quices)

e Tareas

50%
Trabajo
cotidiano

e Trabajo en clase: trabajo colaborativo en grupo o individual,

observaciones, participacion, entre otros.

e Google Classroom/Toddle

[Promedios anuales: Incluye las cuatro notas bimestrales

Los profesores guian los proyectos con plazos y rubricas de calificacion. Estructuran
el contenido y la calificacién de dichos proyectos, que pueden recibir mas de una
calificacion debido a que pueden integrar dos 0 mas areas tematicas.

Nota de conducta

Los profesores refuerzan el comportamiento y la comunicacion apropiados. Los
estudiantes obtienen su nota de conducta cada bimestre. La ponderacion de la nota de
conducta se realizara de acuerdo con las cantidades de lecciones que correspondan a
las asignaturas académicas y la cantidad de lecciones que correspondan a las
asignaturas especiales.

NOTA DE CONDUCTA-PRIMARIA

Excelente Muy bueno Satisfactorio Necesita mejorar Insatisfactorio
(95-100) (90-94) (80-89) (75-79) (74-1)
A Muestra una A menudo muestra Muestra una Comienza a Necesita desarrollar
c actitud ejemplar una actitud positiva actitud desarrollar una una buena actitud
i hacia la escuela sobre la escuela y la generalmente actitud positiva hacia la escuela y la
t y la disciplina. disciplina. positiva sobre la sobre la escuela 'y disciplina.
g escuelayla la disciplina.
Siempre positivo disciplina. Muestra una falta
y entusiasta con de interés y/o una
la escuela. actitud negativa
hacia
la escuela.
R Respetuoso en todo Mayormente Generalmente Necesita Muestra poco o
e momento con la respetuoso con la respetuoso con la desarrollar el ningun respeto hacia
s comunidad escolar comunidad escolar comunidad respeto hacia la la comunidad escolar
(Y (autoridad y (autoridad y escolar (autoridad comunidad (autoridad y
e compafieros). compaferos). y companeros). Escolar (autoridad | companieros).
(t) y companieros).
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Demuestra liderazgo,
voluntariamente
participa en
actividades,
discusiones y ayuda a
los demas. mantiene
relaciones positivas
con sus pares dentro
y fuera del aula.

Mayormente adopta
el rol de liderazgo,
participa en
actividades y
discusiones
cuando se le
solicita.

Con frecuencia
ayuda a otros y
usualmente
mantiene
relaciones positivas
dentro y fuera del
aula.

Generalmente
adopta el rol de
liderazgo,
participa en
actividades y
discusiones
cuando se le
solicita.

Con frecuencia
ayuda a otros y
generalmente
mantiene
relaciones
positivas dentro y
fuera del aula.

Rara vez adopta el
rol de liderazgo,
participa en
actividades y
discusiones solo
cuando se le
solicita.

Generalmente no
ayuda a otros,
genera
distracciones en el
aula.

Interactua de
manera negativa
con sus pares
dentro y fuera del

Frecuentemente esté
distraido, no asume
liderazgo.

Se rehusa a participar
y no interactua bien
con sus pares.

maestra

trabajos en el
tiempo asignado

y

C

o

o

p

e

r

a

c aula.

i

6

n

R | Responsable en todo Mayormente es Generalmente es Rara vez es Necesita con

e tiempo. Va mas alla responsable y responsable y responsable y frecuencia

S de las expectativas. cumple las usualmente dificilmente intervencion de la
g expectativas cumple con las cumple con las maestra. Le es dificil
n Siempre sigue expectativas. expectativas. mantenerse en

s instrucciones y Siempre sigue haciendo su trabajo y
a completa los instrucciones Completa los Dificilmente sigue necesita supervision
F: trabajos de completas los trabajos con poca las en situaciones

Ii manera trabajos con poca asistencia de la instrucciones y grupales. Necesita
d independiente intervencién de la maestra completa los bastante supervision
a

d

de parte de la
maestra para cumplir
con las tareas.
Frecuentemente no
entrega las tareas.
Generalmente
procrastina.
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Muestra siempre
autocontrol.

Maneja la
impulsividad
manteniendo las
manos Y los pies
quietos, tomando
turnos, escuchando
otros puntos de vista
con respeto y
asumiendo la
responsabilidad de
sus acciones.

Se comporta de forma
segura en todo
momento.

Muestra
mayoritariamente
autocontrol.

Controla casi siempre
la impulsividad
manteniendo las
manos Y los pies
quietos, tomando
turnos, escuchando
otros puntos de vista
con respeto y
asumiendo la
responsabilidad de
sus acciones.

Se comporta con
seguridad la mayor
parte del tiempo.

Generalmente
muestra

autocontrol.

Por lo general,
maneja la
impulsividad
manteniendo las
manos Y los pies
quietos,

Tomando turnos,
escuchando otros
puntos de vista
con respeto y
asumiendo la
responsabilidad
de sus acciones.
A veces se
comporta de
forma segura.

Poco
autocontrol

Rara vez
maneja la
impulsividad
al no
mantener las
manos y los
pies para si
mismo,
participando
fuera de
turno,
negando los
puntos de
vista de los
demas, y no
asume la
responsabilid
ad de sus
acciones.

Se comporta de
forma impulsiva
sin pensar en la

seguridad en
diferentes
situaciones.

Necesita desarrollar
el autocontrol.

Necesita aprender a
manejar la
impulsividad.

No puede controlarse
a si mismo en
diferentes
situaciones.75

Utiliza la agresion
fisica o verbal.

Con el fin de proteger el tiempo de instruccion en la Escuela Marian Baker y continuar
fomentando un ambiente de aprendizaje positivo que promueva el desarrollo de
estudiantes apasionados y de por vida, las siguientes directrices se afiaden al Manual

de MBS:

e Cuando un alumno interrumpe una clase por no ser responsable, respetuoso o no
contribuir positivamente a la comunidad, el profesor le pedira que abandone el aula
y se dirija a la oficina del director de la Escuela Primaria en donde continuara el
trabajo del dia de forma independiente.
e El| alumno no volvera a la clase durante el resto del periodo, y es posible que
permanezca fuera de la clase durante mas tiempo hasta completar su trabajo y

haya regulado su comportamiento.

e Se pueden dar infracciones y una llamada telefonica a los padres segun sea necesario.
e El trabajo que el alumno pierda debera ser recuperado siguiendo el procedimiento

de ausencias.

Un estudiante con una nota de conducta reprobada (menor a 75) podria no recibir una
oferta de servicios para el afo siguiente. Durante el siguiente semestre, el estudiante
tendra que aumentar la nota de conducta, por encima de 80, para poder continuar en
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MBS.
Seccion de 6to a 12mo

Sociedad Nacional de Honor Junior (NJHS) v Sociedad Nacional de Honor (NHS)

La membresia en este capitulo es un honor otorgado por los profesores a los
estudiantes que lo merecen y se basara en los criterios de becas, servicio, liderazgo y
caracter personal. Los candidatos elegibles para la seleccion de este capitulo de NHS
deben ser miembros de la clase de segundo, tercer o ultimo afo. Los candidatos
elegibles para la seleccion de este capitulo NJHS deben ser miembros de la clase de
séptimo, octavo o primer afio. Para ser elegible para la seleccion a la membresia de
este capitulo, el candidato debe haber estado matriculado por un periodo equivalente a
dos semestres en Marian Baker School previamente.

e Los candidatos elegibles para la eleccion del capitulo NHS deberan tener un
promedio de notas acumulativo minimo del 90% hasta el segundo semestre del
ano escolar anterior; los estudiantes de ultimo ano seran elegibles si han
recibido 24 puntos por sus clases de Bl al final de su primer afo.

e Los candidatos elegibles para la eleccion del capitulo de la NJHS deberan tener
un promedio de calificaciones acumulativo minimo del 90% hasta el segundo
semestre del sexto ano, en el caso de los alumnos de séptimo grado, o hasta el
segundo semestre del afio escolar anterior en el caso del octavo grado y la
clase de primer afo.

e Los candidatos elegibles para la seleccion del capitulo no deberan tener mas de
dos infracciones leves en el afio escolar en curso, asi como ninguna infraccion
mayor por falta grave o gravisima. De ser asi, perderan el derecho a participar
en estos capitulos.

Consejo de Estudiantes de Secundaria (StuCo)

El consejo estudiantil estd compuesto por un representante de la clase de cada
grado, de sexto a octavo. Estos representantes se reunen regularmente para planificar
actividades, discutir ideas para la mejora de la escuela y trabajar en propuestas de
proyectos de servicio social. Los estudiantes solicitan ser parte como voluntarios para
los cargos de presidente, secretario y tesorero.

El cargo de presidente del consejo estudiantil es el unico elegido. El consejo se
reune regularmente para planificar actividades estudiantiles, recaudar fondos, discutir
ideas de mejora de la escuela y trabajar en propuestas para contribuir al espiritu
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escolar. Los estatutos adoptados por el consejo estudiantil sirven de guia al grupo. Se
celebran mesas redondas con la administracién para debatir temas de interés para los
estudiantes.

Estudio independiente

Algunos estudiantes no tienen clase programada durante un periodo escolar y esto
constituye un espacio para estudio independiente. El estudio independiente se lleva a
cabo en la biblioteca o en un aula designada; y se tomara asistencia. Los estudiantes
deben llegar a tiempo y estar preparados para el trabajo relacionado con la escuela.

Actividades para estudiantes mayores

Los seniors realizan actividades especiales para recaudar fondos a lo largo del
afo. Los seniors deben consultar a su profesor guia para informarse sobre cuestiones
especificas. El gasto de los fondos recaudados por los seniors debe ser aprobado por
la administracion y debe estar en la cuenta escolar creada para este fin. Los privilegios
del cédigo de vestimenta de los seniors se discutiran durante la clase con el profesor
de la clase y la administracion.

Las tareas para 6to a 12mo

Las tareas, como parte del proceso de evaluacion, se observaran como una serie
de tareas cortas, escritas o no, que son asignadas por los profesores para ser
completadas por los alumnos fuera del aula. El propdsito de las tareas es reforzar
nuevas habilidades, repasar habilidades previamente dominadas, desarrollar habitos
de estudio independientes y/o enriquecer el plan de estudios.

El tiempo dedicado a las tareas debe equilibrarse con la vida personal y familiar y con
el amplio abanico de obligaciones familiares que se dan en nuestra sociedad actual. La
cantidad de tiempo que un alumno dedica a las tareas depende de factores como: las
necesidades del alumno, su capacidad de aprendizaje, la asignatura, el horario escolar,
la proximidad de las pruebas, los examenes y las fechas de entrega, y debe ser
diferente para los alumnos de secundaria y de Bachillerato Internacional (BI).

El estudiante debera:

e Asegurarse de que entienden claramente las tareas asignadas, los criterios y los
plazos.
Registrar las tareas en su agenda, planificador del estudiante o dispositivo.
Comunicar al profesor los conflictos de horario y las preocupaciones sobre la
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carga de trabajo.
Completar los deberes asignados en tiempo y forma de la mejor manera posible.
Gestionar el tiempo y los materiales, llevando a casa todo lo necesario.
Justificar sus ausencias, presentando un documento oficial, que muestra la
fecha y la hora.

e Revisar semanalmente las plataformas y el correo institucional, a fin de estar al
tanto de sus responsabilidades y comunicaciones institucionales.

Evaluacion- Secundaria

En MBS creemos que el objetivo de la evaluacién es medir las habilidades

escolares de los estudiantes, su crecimiento académico, asi como su desarrollo
personal. La evaluacibn en MBS es un proceso continuo que se centra en la

recopilacion de informacién sobre la capacidad de los estudiantes para adquirir nueva
informacion, desarrollar habilidades, actitudes y valores.
La evaluacion formativa permite a los profesores obtener la informacion necesaria para

reorientar el aprendizaje segun sea necesario y proporcionar informacién a los alumnos

sobre los avances en su proceso de aprendizaje, mientras que la evaluacién sumativa
permite medir el aprendizaje de los alumnos e informar sobre el desempefio académico
y el nivel alcanzado.

El rendimiento de los estudiantes se mide segun los siguientes
porcentajes:

Evaluacion: Escuela Media (6°-8°)

Promedio bimestral:
Reflejada en Toddle

50% e Pruebas y/o proyectos - las que el profesor considere

Evaluaciones pertinente de acuerdo con los objetivos de su asignatura,
minimo 2 por bimestre

e Pruebas cortas (quiz)

Tareas
50% e Trabajo en clase: trabajo colaborativo en grupo o individual,
Trabajo cotidiano observaciones, participacion, entre otros.

Promedios semestrales:

El 35% de la nota promediada del primer bimestre (sale de trabajo cotidiano, quices,
tareas, examenes parciales y proyectos)

El 35% de la nota promediada del segundo bimestre (sale de trabajo cotidiano, quices,
tareas, examenes parciales y proyectos)
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El 30% de la nota sale del examen semestral (finales) y/o proyecto

Promedios anuales:

El 50% de la nota final del primer semestre

El 50% de la nota final del segundo semestre

Evaluacion: Escuela Secundaria (9°-10°)
Reflejada en los Toddle

Promedio bimestral:

60% Pruebas y/o proyectos - las que el profesor considere pertinente
Evaluaciones de acuerdo con los objetivos de su asignatura, minimo 2 por
bimestre
Pruebas cortas (quices)
Tareas
40% Trabajo en clase: trabajo colaborativo en grupo o individual,
Trabajo cotidiano |observaciones, participacion, entre otros.

Promedios semestrales:

El 35% de la nota promediada del primer bimestre (sale de trabajo cotidiano, quices,
tareas, examenes parciales y proyectos)

El 35% de la nota promediada del segundo bimestre (sale de trabajo cotidiano, quices,
tareas, examenes parciales y proyectos)

El 30% de la nota sale del examen semestral (finales) y/o proyecto

Promedios anuales:

El 50% de la nota final del primer semestre
El 50% de la nota final del segundo semestre

Examenes extraordinarios (Convocatorias)

Los estudiantes de los niveles de escuela media (Middle School) y secundaria (High
School), que aprueben todas las asignaturas tendra por aprobado ese afio escolar, lo
que le dara el derecho a ubicarse vy ratificar formalmente su matricula en el afio escolar
inmediato superior respectivo. Aprobaran el afio con una nota minima de 70 en el
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promedio final del afio lectivo (dos semestres), en las materias académicas y
especiales.

En caso de que el estudiante en el ultimo bimestre del segundo periodo obtenga
una nota inferior a 70, se le dara la condicion de “Aplazado”. Por tanto, debera de
realizar un exdmen para poder aprobar la materia. Esta condicidén solamente se puede
dar en un maximo de tres materias, en caso de que el estudiante obtuviera mas de tres
materias con nota inferior a la nota minima, reprobara el afio.

Conducta de secundaria
La calificacion de la conducta de los estudiantes de secundaria se basa en:

Uso adecuado del uniforme

Puntualidad y asistencia

Respeto a los demas, a la escuela y a los bienes personales
Integridad académica

Responsabilidad

Ver el Reglamento de Disciplina en el anexo 1 en este manual.

Los profesores definen las normas de la clase y las presentan a los alumnos y a los
padres al principio del afio escolar en sus esquemas de curso. Cada profesor de
Secundaria dara una nota de conducta. La ponderacién de la nota de conducta se
realizara de acuerdo con las cantidades de lecciones que correspondan a las
asignaturas académicas y la cantidad de lecciones que correspondan a las asignaturas

especiales.

NOTA DE CONDUCTA-Secundaria

Excelente Muy bueno Satisfactorio Necesita mejorar Insatisfactorio
(95-100) (90-94) (80-89) (75-79) (1-74)
A Muestra una A menudo muestra Muestra una Comienza a Necesita desarrollar
c actitud ejemplar una actitud positiva actitud desarrollar una una buena actitud
i hacia la escuela sobre la escuela y la generalmente actitud positiva hacia la escuela y la
t y la disciplina. disciplina. positiva sobre la sobre la escuela y disciplina.
5 escuelay la la disciplina.
Siempre positivo disciplina. Muestra una falta
y entusiasta con de interés y/o una
la escuela. actitud negativa
hacia la escuela.
R Respetuoso en todo Mayormente Generalmente Necesita Muestra poco o
e momento con la respetuoso con la respetuoso con la desarrollar el ningun respeto hacia
S comunidad escolar comunidad escolar comunidad respeto hacia la la comunidad escolar
P (autoridad y (autoridad y escolar (autoridad comunidad (autoridad y
e compafieros). compafieros). y compaferos). Escolar (autoridad | compafieros).
ct) y compafieros).
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Demuestra liderazgo,
voluntariamente
participa en
actividades,
discusiones y ayuda a
los demas. mantiene
relaciones positivas
con sus pares dentro
y fuera del aula.

Mayormente adopta
el rol de liderazgo,
participa en
actividades y
discusiones
cuando se le
solicita.

Con frecuencia
ayuda a otros y

Generalmente
adopta el rol de
liderazgo,
participa en
actividades y
discusiones
cuando se le
solicita.

Con frecuencia

Rara vez adopta
el rol de
liderazgo,
participa en
actividades y
discusiones
solo cuando se
le solicita.

Generalmente no

Frecuentemente esté
distraido, no asume
liderazgo.

Se rehusa a participar
y no interactua bien
con sus pares.

usual?ente ayuda a otros y ayuda a otros,

é relacirgr?:sliggitivas ge&zr.»?tlim te . ge’?era
. dentro y fuera del relaciones distracciones en
o aula. positivas dentro y el aula.
p fuera del aula. ;
e Interactua de
r manera negativa
a con sus pares
c dentro y fuera del
i aula.
6
n

Responsable en todo Mayormente es Generalmente es Rara vez es Necesita con

tiempo. Va mas alla responsable y responsable y responsable y frecuencia
R de las expectativas. cumple las usualmente dificilmente intervencion de la
e expectativas cumple con las cumple con las maestra. Le es dificil
s Siempre sigue expectativas. expectativas. mantenerse en
¢] instrucciones y Siempre sigue haciendo su trabajo y
o completa los instrucciones Completa los Dificilmente sigue necesita supervision
n trabajos de completas los trabajos con poca las en situaciones
: manera trabajos con poca asistencia de la instrucciones y grupales. Necesita
b independiente intervencién de la maestra completa los bastante supervision
il maestra trabajos en el de parte de la
i tiempo asignado | maestra para cumplir
d con las tareas.
3 Frecuentemente no

entrega las tareas.
Generalmente
procrastina.
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Muestra siempre
autocontrol.

Maneja la
impulsividad
manteniendo las
manos Y los pies
quietos, tomando
turnos, escuchando
otros puntos de vista
con respeto y
asumiendo la
responsabilidad de
sus acciones.

Se comporta de forma
segura en todo
momento.

Muestra
mayoritariamente
autocontrol.

Controla casi siempre
la impulsividad
manteniendo las
manos Y los pies
quietos, tomando
turnos, escuchando
otros puntos de vista
con respeto y
asumiendo la
responsabilidad de
sus acciones.

Se comporta con
seguridad la mayor
parte del tiempo.

Generalmente
muestra

autocontrol.

Por lo general,
maneja la
impulsividad
manteniendo las
manos Y los pies
quietos,

Tomando turnos,
escuchando otros
puntos de vista
con respeto y
asumiendo la
responsabilidad
de sus acciones.
A veces se
comporta de
forma segura.

Poco
autocontrol

Rara vez
maneja la
impulsividad
al no
mantener las
manos y los
pies para si
mismo,
participando
fuera de
turno,
negando los
puntos de
vista de los
demas, y no
asume la
responsabilid
ad de sus
acciones.

Se comporta de
forma impulsiva
sin pensar en la

seguridad en
diferentes
situaciones.

Necesita desarrollar
el autocontrol.

Necesita aprender a
manejar la
impulsividad.

No puede controlarse
a si mismo en
diferentes
situaciones.

Utiliza la agresion
fisica o verbal.

Con el fin de proteger el tiempo de instruccién en la Escuela Marian Baker y continuar
fomentando un ambiente de aprendizaje positivo que promueva el desarrollo de estudiantes
apasionados por el aprendizaje continuo, las siguientes directrices se afiaden al Manual de

MBS:

e Cuando un alumno interrumpe una clase por no ser responsable, respetuoso o
no contribuir positivamente a la comunidad, el profesor le pedira que abandone
el aula y se dirija a la oficina del director de Secundaria en donde continuara el
trabajo del dia de forma independiente.

e El alumno no volvera a la clase durante el resto del periodo, y es posible que
permanezca fuera de la clase durante mas tiempo hasta completar su trabajo y
haya regulado su comportamiento. Se pueden dar infracciones y una llamada
telefonica a los padres segun sea necesario.

e Un estudiante con una nota de conducta reprobada por debajo de 75 puede no
recibir una oferta de servicios para el afo siguiente. Durante el siguiente
semestre, el estudiante tendra que aumentar la nota de conducta, superior a 80,
para poder continuar en MBS.
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e Los estudiantes con problemas reincidentes de conducta podran perder el
privilegio de formar parte del Consejo Estudiantil (StuCo), de National Honor
Society (NHS & NJHS), Modelo de Naciones Unidas (MUN), Eventos AASCA,
Olimpiadas, entre otras.

El Programa del Diploma del Bachillerato Internacional 77mo y 12mo

El Programa del Diploma del Bl implica un curriculo de dos afos que proporciona a
los alumnos una educacion completa. El diploma del Bl es reconocido por muchas
universidades de todo el mundo. A través de un plan de estudios apropiado para el
desarrollo integral y riguroso, los alumnos desarrollan solidas habilidades en las areas
de pensamiento critico, creatividad e innovacion, colaboracién, comunicacién y
reflexion.

Los alumnos de MBS ingresan en el Programa del Diploma en el 11° grado sobre la
base de un enfoque no selectivo. Nuestro plan de estudios esta en un proceso continuo
de alineacion con la filosofia y los estandares académicos del Bl. La escuela
implementa los Estandares Académicos de AERO (American Education Reaches Out),
desarrolla las 4C de las Habilidades y Destrezas del Siglo 21 en todos los niveles, asi
como la adopcion de los enfoques de ensefianza y aprendizaje en las clases de
secundaria; con él la intencion de ofrecer una transicion fluida para los alumnos hacia
el Programa del Diploma. Ademas, la escuela apoya a los estudiantes con necesidades
de aprendizaje o de lenguaje. Para mas informacion sobre el Programa del Diploma,
visite el sitio web de la OBI.

El Programa del Diploma comprende seis areas académicas que rodean el nucleo del PD.

Las asignaturas estan organizadas en seis grupos:

Grupo 1: Estudios de Lengua y Literatura
Grupo 2: Adquisicion de la lengua

Grupo 3: Individuos y sociedades

Grupo 4: Ciencias

Grupo 5: Matematicas

Grupo 6: Artes

Los estudiantes deben elegir una asignatura de cada una de las areas académicas,
aunque pueden elegir una segunda asignatura de los grupos 1 a 5 en lugar de una del
grupo 6. Tres asignaturas se cursan a nivel superior (NS), y las otras tres, a nivel
estandar (NS). Las asignaturas de nivel superior requieren 240 horas lectivas y las de
nivel estandar 150 horas. El nucleo del programa se compone de tres cursos troncales:

1. El curso de Teoria del Conocimiento (TdC) el cual anima a los estudiantes a
reflexionar sobre la naturaleza del conocimiento, el proceso de aprendizaje en
todas las materias y a establecer conexiones entre las areas académicas.
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2. El Ensayo Extendido o Monografia, es un trabajo independiente y autodirigido de hasta
4.000 palabras que requiere que los estudiantes investiguen un tema y los anima a
desarrollar las habilidades de investigacion independientes que se esperan a nivel

universitario.

3. Creatividad, Actividad y Servicio (CAS) requiere que los estudiantes completen
proyectos y actividades sobre una variedad de temas que se relacionan con las
artes, los deportes, la actividad fisica y de servicio a la comunidad. Los estudiantes
deben trabajar en sus proyectos CAS semanalmente durante al menos 18 meses.

Cada asignatura se califica en una escala del 1 al 7, siendo el 7 la nota mas alta.
Estas calificaciones también se utilizan como puntos (es decir, 7 puntos para una
calificacion de 7, 6 puntos para una calificacion de 6, y asi sucesivamente) para
determinar si se puede obtener el Diploma. La puntuacion maxima es de 45 puntos, y
la minima para obtener el Diploma de 24 puntos. TdC y la Monografia pueden llegar a
sumar hasta 3 puntos adicionales al total.

Evaluacién: Programa del Diploma del IB (11mo a 12mo)

Conversion de la escala del Programa del Diploma del IB para fines del MEP (s6lo
para el 11° y 12° grado). La evaluacién sera reportada en Toddle. Para obtener
informacion sobre la evaluacion del Programa del Diploma, consulte la Politica de
evaluacion del Programa en el anexo del Diploma del IB en el sitio web de MBS.

Para cumplir con la documentacion de la PAI (plataforma de informacion del MEP), es
necesario convertir las bandas del IBDP en porcentajes. Los porcentajes seran los
siguientes:

BANDA IB RANGO PORCENTUAL
1-50
51-70
71-75
76-80
81-85
86-90
91-100

N & O & W N R
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Requisitos de graduacién para el Diploma Americano

Se requiere un minimo de 26 créditos académicos para la graduacién de la Diploma de
Secundaria Americano (HS Diploma) en las siguientes areas:

Inglés

4

Espanol 4
Ciencias 4
Matematicas 4
Estudios Sociales 4

Estudios Sociales de Costa Rica (CRSS) 2
Educacién Fisica (PE) 2

Electivas (Electives) 2

Los estudiantes de MBS también pueden obtener el Diploma de Bachillerato
Americano obteniendo una media de 3/7 en el Programa del Diploma al final de los dos
anos y completando un minimo de 26 créditos a lo largo de su paso por secundaria.
Para obtener dicho diploma también se requiere la realizacién de la Monografia, haber
cumplido con los requisitos de CAS y cursado la materia de Teoria del Conocimiento.

Requisitos para graduarse con el Bachiller en Educacién Media de Costa Rica

El Ministerio de Educacion reconoce las siguientes asignaturas del Programa del
Diploma, siempre que los estudiantes obtengan al menos un 2 sobre 7 puntos en los
examenes del PD para todas las asignaturas, excepto al curso correspondiente de
"Lengua y Literatura" (Espafiol), para la que se requiere un 3 sobre 7:

e Grupo 1: Lengua y Literatura

e Grupo 2: Lengua B

e Ciencias del grupo 4: (biologia, fisica, quimica, sistemas ambientales y

sociedades)

e Grupo 5: Matematicas
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Con excepcion de las asignaturas de Estudios Sociales y Educacion Civica, las
Pruebas Nacionales Estandarizadas (PNE) no se aplican a los alumnos del MBS que
cursan el Programa Diploma del Bl, segun el Decreto 42313- MEP. Los cambios
establecidos por las autoridades y la aplicacion de dichas pruebas se notificaran
oportunamente.
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ANEXO 1: Reglamento de disciplina

Clasificacion de conductas

1.

Faltas menores o leves

Debido a la naturaleza de las infracciones consideradas como "faltas menores",
se espera que sean resueltas inmediatamente por el miembro del personal
pertinente y no son del conocimiento del Comité de Disciplina. No habra un
traslado formal de cargos, sin embargo, se notificara al Hogar las
consecuencias de la conducta del estudiante (rebajo de puntos en nota de
conducta, entre otros).

Se considera faltas menores o leves:

a. Uso incorrecto del uniforme. No atender las constantes llamadas de
atencién con respecto al uniforme y/o el cédigo de vestimenta. De
continuar esta falta, el profesor lo comunicara al Comité de Disciplina, a
efecto que se inicie un proceso disciplinario por falta grave.

b. Uso de accesorios personales no autorizados segun las disposiciones
establecidas por la Institucibn y comunicadas previamente a los
estudiantes.

c. Violacion a las obligaciones de estudiantes contenidos en este
Reglamento, siempre y cuando esa falta no califique como grave o
gravisima.

d. Interrupciones incorrectas al proceso de aprendizaje en el aula.

e. Empleo de vocabulario vulgar o soez cuando por su naturaleza misma,
no sea una falta grave.

f. Las llegadas tardias y/o ausencias no justificadas segun las
disposiciones del Reglamento de Evaluacién. Incluye fuga de las
lecciones y de actividades curriculares programadas por la Institucién.

g. La destruccion de bienes pertenecientes a la institucion educativa, al
personal o a los demas miembros de la comunidad educativa, ya sea
que esta accion se realice en forma individual o en grupo. Si el valor de
lo danado supera los ¢ 25,000 (veinticinco mil colones), la falta se
considerara grave. La tasacion del dafo sera fijada por la Direccion de la
escuela.

h. La escenificacion publica por cualquier medio de conductas contrarias a
lo estipulado en el Reglamento Interno de la Institucidén, la moral publica
o las buenas costumbres.
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i. Impedir que otros miembros de la comunidad educativa participen en el
normal desarrollo de las actividades regulares de la institucidén, asi como
incitar a otros a que actuen con idénticos propositos.

j- Incitacion a los compafieros a que participen en acciones que
perjudiquen la salud, seguridad individual o colectiva.

k. Todas aquellas conductas que mediante un proceso de analogia
utilizando este Reglamento y la Filosofia de la Institucién, sean
consideradas faltas leves susceptibles de la aplicacion de este
Reglamento.

1.a.- Acciones correctivas para faltas leves

El profesor encargado de la imposicién de una sancion por falta leve a un
estudiante, también decidira sobre la accion correctiva que se impondra. Entre
otras que de forma analoga se pueda desarrollar, las siguientes son acciones
correctivas por comision de falta leve:

= Amonestacion escrita por parte del docente, con copia al padre o
encargado.

= Amonestacion escrita (infraccidén) en los términos anteriores y, ademas,
obligacién de reparar en forma efectiva y verificable, el dafio moral, material
o personal causado.

1.b.- Consecuencia de la sancién en la nota de conducta

Toda falta menor o leve que se imponga al alumno, implica un rebajo de hasta 9
puntos del total de la nota de conducta del bimestre, debiendo el profesor guia
hacer el rebajo correspondiente y lo comunica al Hogar.

2.- Faltas Graves

Las faltas graves son aquellas que afectan directamente a los companeros,
profesores o a cualquier miembro de la Comunidad Educativa en su integridad moral
o fisica, asi como al proceso de ensefianza/aprendizaje.

Se considera faltas graves:
a) La reiteracion (tres o mas faltas del mismo tipo) en la comisién de faltas leves
en un mismo bimestre.

b) Las acciones y actitudes graves de indisciplina contra el Director, los
docentes, los alumnos y cualquier otro miembro de la Comunidad Educativa,
tanto dentro como fuera de la Institucién con ocasion del proceso educativo, o
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f)

g)

)

durante el servicio de transporte. Incluso aquel que involucre contacto fisico
inapropiado, no deseado, que lastima a otro miembro de la comunidad.

Dafo intencionado contra el ornato, equipo, mobiliario, infraestructura de la
institucion o vehiculos usados para el transporte de estudiantes.

Sustraccion y/o vandalizar bienes institucionales o de terceros.

Las frases o los hechos irrespetuosos dichos o cometidos en contra del
director, los docentes, alumnos, padres y otros miembros de la comunidad
educativa.

El uso reiterado de un lenguaje o un trato irrespetuoso con los demas
miembros de la comunidad educativa.

Alterar, falsificar o plagiar pruebas o cualquier otro tipo de trabajo académico
con el que se deba cumplir como parte de su proceso educativo, sean éstos
realizados en beneficio propio o de otros estudiantes.

Sustraer, reproducir, distribuir o divulgar pruebas de evaluacion antes de su
aplicacion.

La utilizacion de las paredes, mesas, sillas, pupitres u otros bienes y objetos
de la institucion, para colocar letreros, dibujos o graficos no autorizados.

Portar en Ila Institucion, o en actividades escolares vapeadores,
encendedores, tabaco, alcohol, drogas ilegales asi como drogas legales
prescritas a terceros.

Ingresar a la Institucion o participar en actividades escolares habiendo
consumido drogas o bebidas alcohdlicas.

Portar armas o explosivos, asi como otros objetos potencialmente peligrosos
para las personas.

m) Cualquier tipo de accion discriminatoria por razones de raza, credo, género,

n)

p)

discapacidad o cualquier otra contraria a la dignidad humana.

Portar, transmitir y ocultar elementos propios de pornografia de cualquier tipo,
asi como imagenes de compafieros miembros de la comunidad educativa,
tomadas con o sin su consentimiento y que tengan fines o tonos pornograficos
o sexuales involucrando menores de edad aun cuando el sujeto en la imagen
no sea un menor de edad.

Cualquier forma de “hackeo” de informacion personal de terceros, sea de
cuentas de correo, redes sociales, bases de datos y otros. Hacerse pasar por
otra persona en la red, sin importar la finalidad perseguida. La falta la
cometera igualmente, aquel que permite, asista, encubra o facilite de
cualquier modo el hackeo aun cuando no lo realice personalmente. En caso
de que la falta se cometa a base de datos o correos de la institucion, la falta
sera considerada como gravisima.

Infringir el cédigo de conducta que aplique a giras educativas dentro y fuera
del pais, o cualquier contrato firmado por estudiantes y padres de familia
previo al evento en donde se den a conocer las reglas del mismo.
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gq) Otras faltas que a través de un proceso analogo expreso, se consideren como
graves segun el Reglamento Interno de la Institucion y su Filosofia incluyendo
toda actuacion tendiente al bullying y/o ciber acoso.

r) Faltas a la integridad académica descritas en el Manual.

2.a.- Acciones correctivas para faltas graves

El Comité de Disciplina, al imponer una sancion por falta grave a un estudiante,
también decidira sobre la accion correctiva que se impondra. Entre otras que de
forma analoga se pueda desarrollar, las siguientes son acciones correctivas por
comision de falta grave:

Todas las disponibles para faltas leves si asi lo decide el Comité de Disciplina.
» Reparacion o reposicion del material o equipo que se haya dafado.

= Reparacion de la ofensa verbal o moral a las personas, grupos internos o
externos a la institucion, mediante la oportuna retractacion publica y las
disculpas que correspondan.

= Pérdida de la autorizacidon para representar a la institucion en cualesquiera
delegaciones oficiales de ésta.

= Pérdida de las credenciales en el Gobierno Estudiantil (StuCo), la directiva
de seccion y cualquier otro comité institucional (MUN, NJHS, NHS) o
eventos de AASCA, asi como giras y paseos.

= Inasistencia al centro educativo hasta por un periodo maximo de veinte (20)
dias naturales.

= Realizacién de acciones con caracter educativo y de interés institucional o
comunal, que sean verificables y que guarden la proporcionalidad y
pertinencia en relacién con la falta cometida.

= Pérdida de la posibilidad de solicitar matricula para subsiguientes cursos
lectivos.

2.b.- Consecuencia de la sancién en la nota de conducta

Toda falta grave que se imponga al alumno implicara un rebajo de hasta 20 puntos del total
de la nota de conducta del bimestre. El Comité de Disciplina en su resolucién, expondra el
numero de puntos que considera se debe rebajar de la nota de conducta y el 4 por qué? de la
cantidad determinada.

3.- Faltas gravisimas

Estas son aquellas faltas que van en contra de la Filosofia, los valores y los
principios de la Institucion, y que causan un dafo sensible a la integridad de los
miembros de la Comunidad Educativa, asi como a la reputacion de la institucion.
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Se considera faltas gravisimas:

a)

b)

j)

k)

3.a.-

Sustraccion, alteracion o falsificacion de documentos oficiales sin importar el fin
perseguido.

La reiteracion, en un mismo curso lectivo, de la destruccion deliberada de
bienes pertenecientes a la institucién educativa, al personal o a los demas
miembros de la comunidad educativa, ya sea que esta accion se realice en
forma individual o en grupo y sin importar el valor del bien dafiado.

Agresion de cualquier tipo contra cualquier miembro de la comunidad educativa,
director, personal, alumnos, padres, proveedores, etc.

Agresion psicoldgica, emocional y de cualquier otro tipo a otros miembros de la
comunidad educativa por medios digitales, escritos, de forma directa o por
interpdsita persona, en formas conocidas como cyber bullying, Bullying en la
institucion, agresion y/o burlas en redes sociales, dispersar rumores peyorativos
o insultantes de cualquier tipo y forma de comunicacion.

La reiteracion de faltas graves en un mismo bimestre.

Consumir dentro de la Institucion o en actividades convocadas por esta,
alcohol, drogas ilicitas o licitas recetadas a terceros.

Distribuir, inducir, facilitar, encubrir el uso de cualquier tipo de drogas ilicitas
dentro de la institucion, en actividades oficialmente convocadas.

Trafico o divulgacion de material contrario a la moral publica y/o tipificado como
pornografia.

Utilizar armas o accionar explosivos, asi como otros objetos peligrosos para las
personas, dentro de la institucién.

Fumar tabaco o cualquier otra sustancia en la Institucion, sea mediante
cigarrillos tradicionales o utilizando cigarrillos electrénicos o cualquier otro
medio que permita la aspiracion o de cualquier modo asimilacion de sustancias
como nicotina, alquitran, CBD u otras sustancias prohibidas.

Otras faltas que se consideren como gravisimas mediante un proceso analogo
del Reglamento Interno de la Institucion asi como de su Filosofia y que no se
encuentren expresamente tipificadas en este Reglamento.

Acciones correctivas para faltas gravisimas

El Comité de Disciplina, al imponer una sancion por falta gravisima a un estudiante,
también decidira sobre la accion correctiva que se impondra. Entre otras que de
forma analoga se pueda desarrollar, las siguientes son acciones correctivas por
comision de falta gravisima:

= Todas las disponibles para faltas leves y graves, si asi lo decide el Comité
de Disciplina.
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= Obligacién de reparar, de manera verificable, el daio material, moral o
personal causado a personas, grupos o a la institucion.

= Realizacién de acciones con caracter educativo y de interés institucional o
comunal, que sean verificables y que guarden la proporcionalidad y
pertinencia en relacién con la falta cometida.

= Inasistencia al centro educativo hasta por un periodo de treinta (30) dias
naturales.

= Expulsion. En estos casos, la Institucion considera que la conducta en que
el estudiante ha incurrido implica una renuncia indirecta a ser miembro de
nuestra Comunidad Educativa, un rompimiento absoluto de nuestras
regulaciones y filosofia y por ello, el Comité de Disciplina no es que aplica
una sancion sino que declara esa renuncia indirecta, ordenando la
expulsion del estudiante y su remocion inmediata de las listas de
estudiantes regulares. En estos casos, la institucién emitira una certificacion
de notas obtenidas por el estudiante hasta ese momento, de forma tal que
pueda matricularse en otra institucion sin que su proceso educativo se
interrumpa.

3.b.- Consecuencia de la sancién en la nota de conducta

Toda falta gravisima que se imponga al alumno implicara un rebajo de hasta 30
puntos del total de la nota de conducta del bimestre. El Comité de Disciplina en su
resolucion, expondra el numero de puntos que considera se debe rebajar de la nota
de conducta y el ¢ por qué? de la cantidad determinada.

Del procedimiento disciplinario

En aquellos casos en los que el profesor considere que a pesar de ser una falta leve,
sera mejor abordada por el Comité de Disciplina, podra someter a ese cuerpo
colegiado su analisis y resolucion.

Todo procedimiento disciplinario por la supuesta comisién de faltas graves o
faltas gravisimas:

1) Iniciara con un informe o denuncia de algun miembro de la Comunidad Educativa
(compuesta por profesores, Administrativos, personal de apoyo
docente-administrativo y administrativo-operativo, padres y encargados de familia,
alumnos) y en caso de ser una queja o informe originado en un estudiante menor de
edad, el informe debe ser enviado por el Homeroom Teacher (profesor guia) o el
padre de familia, de manera formal por escrito.

2) El Comité de Disciplina realizara una investigacion preliminar sumarisima

3) Si realizada la investigacion preliminar, el Comité considera que hay suficientes
elementos para abrir el proceso disciplinario, procedera a redactar el Traslado de

Cargos y
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4) lo notificara por escrito al estudiante si es mayor de edad, o a su familia si el
estudiante es menor de edad. Si el Traslado de cargos es notificado via electrénica al
estudiante y/o a los padres, el original firmado por uno o todos los miembros del
Comité de Disciplina, debera constar en el expediente del proceso. Este Traslado de
cargos contendra:

i.- Descripcion de lo ocurrido (si fue denuncia o informe de algun miembro de la
comunidad educativa).

ii.- Posibles consecuencias que enfrenta el estudiante de ser encontrado
responsable y de conformidad con este Reglamento;

iii.- Derecho del estudiante/familia de contar con un profesional en derecho que les
asesore en el proceso;

iv.- Presuncion de inocencia y derecho del estudiante a que su silencio no se
interprete como indicio de culpa;

v.- Indicacion clara que el estudiante/familia cuenta con 3 dias habiles contados a
partir del dia siguiente en que se realiza la notificacion del Traslado de cargos,
para presentar su respuesta (descargo), si tienen a bien hacerlo, es decir, no es
obligatorio y la omision no conlleva presunciéon de culpabilidad.

vii.- Posibilidad de senalar un medio para recibir notificaciones para el proceso. En
su defecto, el Comité notificara al domicilio contractual sefialado en el acto de
matricula por la familia.

5) Poner a la orden del estudiante/familia, el expediente disciplinario completo a
partir del mismo dia que se notifica el Traslado de Cargos (mismo que debera
contener el informe inicial o denuncia, copia de los testimonios si los hubiera, copia
de la prueba).

6) Una vez respondido en tiempo el Traslado de cargos por los padres del menor o
por este cuando es mayor de edad, el Comité de Disciplina analizara el descargo,
asi como todos los elementos probatorios ofrecidos por los padres, asi como los
existentes en el expediente, y tomara una decision sobre la responsabilidad del
alumno, absolviendo o imponiendo las medidas correctivas y formativas dispuestas
en este Reglamento, segun sea el caso. La resolucion del Comité debera, al menos,
contener un breve analisis de la legalidad del procedimiento, de la prueba y de los
argumentos de descargo.

7) ElI Comité procedera entonces a notificar la decisién tomada y la sancion
acordada a los interesados (alumnos, padres). En aquellos casos en que el
estudiante o el Hogar elijan mantener silencio una vez notificado el Traslado de
cargos, el Comité de Disciplina procedera a analizar la prueba existente en el
expediente y dictara la resolucion que corresponda.
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8) Esta resolucion debera ser notificada al alumno o a sus padres segun sea el caso,
advirtiéndole que de estar en desacuerdo, cuentan con 3 dias habiles para promover
su apelacion ante el Director.

Apelacion contra lo resuelto por el comité de disciplina

En su resolucion, el Comité de Disciplina advertira al Hogar o al estudiante segun
sea el caso, que de no encontrarse de acuerdo con la resoluciéon y sancidn
impuestas, cuentan con 3 dias habiles contados a partir del dia siguiente de la
notificacién, para presentar su Apelacidén, misma que sera conocida por el Director
General de la Institucion. La apelacién podra ser presentada fisicamente a la
recepcion de la Institucion y dirigida a la oficina del Director o ser enviada
directamente por correo electrénico a la direccion que la resolucion del Comité de
Disciplina indicara.

Transcurrido el plazo para presentar la Apelacion sin que se reciba la misma o si la
presentada fuese extemporanea, la resolucién del Comité de Disciplina quedara
firme y se procedera a aplicar la sancion.

Recibida en tiempo la Apelacion, el Comité de Disciplina trasladara el expediente al
Superior para que este proceda, en ultima instancia, a valorar los argumentos
esgrimidos y a dictar la resolucion final. En aquellos casos en que la oficina del
Director General considere que se encuentra en una situacién de Conflicto de Interés
y deba recursarse de participar como ultima instancia en el proceso, el recurso de
Apelacion sera resuelto por la oficina de la Direccion de Division y el Comité de
Disciplina. Si esta oficina considerase que el motivo de excusa les alcanza también,
lo declarara asi y la ultima instancia la resolvera la Direccidén Legal de la Institucion.
Contra lo resuelto en Apelacion, no cabra ulterior recurso y se considerara agotada
la via a nivel institucional ejecutandose lo resuelto de forma inmediata.
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ANEXO 2: Politica de uso responsable

RECURSOS DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

Los recursos de tecnologia de la informacién de la escuela, incluyendo el correo
electrénico y el acceso a Internet, se proporcionan con fines educativos. El acceso a la red de
la escuela y a Internet es un privilegio ligado a responsabilidades. La escuela puede restringir,
suspender o terminar el acceso de cualquier usuario a los sistemas y la red de tecnologia de
la escuela por no respetar estas pautas.

El uso de dispositivos electronicos en el colegio, incluidos los teléfonos celulares,
durante los periodos de clase, estara limitado en todos los niveles para asuntos académicos
exclusivamente, previa autorizacion del profesor bajo su estricta supervisién. Su utilizacién
para comunicaciones personales o con el hogar durante el horario regular, con excepcion de
los periodos de receso, no estd permitido, excepto que sea autorizado por la direccion de MS
o HS.

En el caso de todos los niveles de preescolar y primaria, no estad permitido traer al colegio
teléfonos celulares.

En caso de ser necesaria una comunicacion con el hogar, los padres o encargados recibiran la
comunicacion o llamada utilizando los numeros telefénicos oficiales del colegio.

Si el estudiante no cumple con esta indicacion, se procedera de la siguiente manera:

1. Deberd entregar el dispositivo al docente, quien lo devolvera al final del periodo

2. En caso de reiteracion de llamada de atencion, se procedera a enviarlo a la direccion de
nivel y serd devuelto al estudiante al final del dia lectivo

3. En casos en los que el estudiante insista en hacer caso omiso a las previas llamadas de
atencién, se enviard el dispositivo nuevamente a la direccidn respectiva, se le asignara al
estudiante una infraccion y el dispositivo serd devuelto exclusivamente al padre de familia o
encargado.

A. Supervisidn y monitoreo

La Escuela Marian Baker (MBS) se reserva el derecho de supervisar el uso de toda la
tecnologia en el campus, incluyendo, pero no limitdndose a, computadoras, dispositivos
moviles, equipos de red y conexiones Wi-Fi de la escuela. Los administradores escolares y de
red y sus empleados autorizados supervisan el uso de los recursos de tecnologia de la
informacidn para ayudar a garantizar que los usos sean seguros y conformes con esta politica.
Los administradores se reservan el derecho de examinar, usar y divulgar cualquier dato
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encontrado en las redes de informacién de la escuela para promover la salud, la seguridad, la
disciplina o la seguridad de cualquier estudiante u otra persona, o para proteger la
propiedad. También pueden utilizar esta informacion en acciones disciplinarias vy
proporcionar pruebas de delitos a las fuerzas del orden. Todos los usuarios deben ser
conscientes de que el uso de Internet en las instalaciones de la escuela puede ser
monitoreado. No se implica ninguna expectativa de privacidad.

B. Responsabilidad de cuido de los dispositivos tecnoldgicos

Los usuarios son responsables de cuidar sus dispositivos y accesorios relacionados. Se les
advierte que nunca los dejen sin supervision, sino que los aseguren en los casilleros cuando
no estén en uso.

Los usuarios son responsables de cuidar el equipo de audio/visual cuando esté en su
posesion.

Los usuarios deben tomar cautela en como utilizar sus equipos durante las actividades
diarias, como al comer, beber, y traslado

En caso de dano causado por negligencia, el usuario del dispositivo es responsable de
reparaciones o reemplazos.

Cada usuario de tecnologia debe ser responsable de mantener su dispositivo en
funcionamiento.

C. Uso ético de la tecnologia
Los estudiantes pueden usar dispositivos digitales en areas supervisadas, incluidas
aulas, la cafeteria y la biblioteca.
Las siguientes actividades muestran un uso responsable de Internet:
Investigacion
Comunicacion
Aplicaciones de aprendizaje basadas en la web
Redes sociales educativas

Las siguientes actividades muestran un uso inaceptable de internet:
Juegos en linea (jugadores fuera de MBS) y descarga de musica/videos/software de Internet
sin permiso y no relacionados con el trabajo académico.
Internet proporciona acceso a informacién (por ejemplo, materiales pornograficos,
vulgaridad, juegos de azar, material militante/extremista, discurso de odio, etc.) que es
inconsistente con la misién de MBS. Los usuarios no pueden acceder, almacenar, compartir o
mostrar dicha informacidn.
Cualquier intento malicioso de dafar o destruir equipos o materiales tecnolégicos de la
escuela, los datos de otro usuario o cualquiera de las instituciones u otras redes conectadas a
Internet esta prohibido.
D. Herramientas de comunicacién

El propdsito principal de las cuentas de correo electrénico de MBS es la comunicacidn
relacionada con la escuela que sirve a la ensefianza y el aprendizaje en MBS. Los estudiantes
no deben utilizar su correo electronico de MBS para mensajes personales durante el tiempo
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de clase, a menos que esté relacionado con las asignaciones. Los maestros individuales
pueden tener politicas especificas con respecto al uso de dispositivos tecnolégicos en sus
aulas.

E. Consecuencias

Los intentos deliberados de violar la Politica de Uso Responsable de MBS o de
comprometer, degradar o interrumpir el rendimiento del sistema pueden resultar en el uso
restringido de la tecnologia en la escuela u otras consecuencias apropiadas, como limitar,
suspender o revocar el acceso de un estudiante a los sistemas de tecnologia de la escuela o la
red. La adhesion a la Politica de Uso Responsable, al Cédigo de Conducta y al Reglamento de
Disciplina es necesaria para mantener el acceso continuo a estos recursos.

El estudiante debera:
1. Respetar y proteger la privacidad de los demas.
Usar solo cuentas asignadas. No se permite acceder a cuentas de otras personas en ninguna
forma.
Ver, usar o copiar contrasefias, datos o redes Unicamente a las que estoy autorizado.
Distribuir, solamente con permiso expreso, informacién privada sobre otros personales de
manera apropiada.
2. Respetar y proteger la integridad, disponibilidad y seguridad de todos los recursos
electrdnicos.
Observar todas las practicas de seguridad de la red, segun se publican.
Informar sobre riesgos o violaciones de seguridad a un maestro o administrador de red.
Evitar destruir o dafiar datos, redes u otros recursos que no le pertenezcan.
Unicamente descargar, copiar o instalar medios en las computadoras o dispositivos de la
escuela si estd autorizado y es apropiado.
Unicamente descargar software a la red de MBS o dispositivos escolares si ha sido aprobado
y autorizado por el administrador de red o su designado.
3. Respetar y proteger la propiedad intelectual de los demas.
Respetar los derechos de autor (no hacer, distribuir ni descargar copias ilegales de musica,
juegos o peliculas). La informacién sobre derechos de autor esta disponible en la biblioteca.
Citar correctamente todas las fuentes y utilizar el software adecuado para evitar el plagio.
Evitar falsificar o intentar falsificar mensajes de correo electrénico u otros documentos
electronicos.

4. Respetar y practicar los principios de la comunidad.

Comunicarse de manera amable y respetuosa.

Abstenerse de practicas de ciberacoso, como intercambios de correos electronicos, mensajes
instantaneos, imagenes digitales o publicaciones en la web denigrantes, obscenos o
inapropiados por las cuales hay consecuencia.

Informar sobre materiales amenazantes o inquietantes a un maestro.

Solo acceder, transmitir, copiar o crear material que cumpla con el Cddigo de Conducta de la
escuela y cumpla con las leyes vigentes.
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5. Utilizar las redes sociales de manera responsable.

Utilizar el internet de manera responsable y productiva para uso educativo. No se permite la
navegacion personal en Internet, incluido el uso de redes sociales, en cualquier dispositivo
durante el tiempo de instruccién cuando no esté relacionado con asuntos escolares o
desarrollo profesional.

Utilizar las redes sociales de manera responsable y respetuosa, y no publicar ni mostrar
comentarios sobre comparieros de trabajo, comparieros de clase, supervisores o MBS que
sean vulgares, obscenos, difamatorios, amenazantes, acosadores o que violen las politicas de
MBS sobre discriminacién o acoso.

Respetar la privacidad de los estudiantes y/o el personal, publicando solo imagenes, audio o
video con el permiso expreso de las personas representadas (incluidos los padres de los
estudiantes), junto con la aprobacion del maestro o la administracién, seguin corresponda.
Tener en cuenta que es personalmente responsable de lo que publica en linea y ser
consciente de que lo que diga estara disponible publicamente durante mucho tiempo.
Utilizar redes sociales apropiadas para mi edad para comunicarme de manera responsable
con mis compaferos.

6. Traer, cuidar, ser responsable, y darle un uso propio y adecuado a su dispositivo
electronico.

7. Utilizar los recursos electrénicos de MBS Unicamente con fines educativos, que de ninguna
manera promuevan actos criminales, violen el cddigo de conducta de la escuela o realicen
actividades comerciales (compra, venta o publicidad), a menos que sea aprobado como un
proyecto escolar (en el caso de realizar negocios). Ejemplos que NO cumplen con el cédigo de
conducta o son ilegales incluyen, pero no se limitan a; mensajes que son pornograficos,
amenazantes, groseros, discriminatorios o destinados a acosar, obscenidades, materiales

robados o copias ilegales de obras con derechos de autor.
Adapted from the US Department of Justice
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ANEXO 3: Uso de dispositivos electrénicos
Requisitos y Especificaciones

La integracién de la tecnologia en la educacion es vital en la preparacion de los estudiantes para
futuros empefos académicos y profesionales. A través de software educativo interactivo, recursos
digitales y plataformas en linea, se les brindan a los estudiantes experiencias de aprendizaje
atractivas y personalizadas que fomenta el aprendizaje colaborativo, y promueve una comprension
mas profunda de las materias.

A los estudiantes se les ensefiara a usar dispositivos electronicos de forma competente e
independiente en un ambiente seguro. Para esto, se requiere a cada estudiante traer su propio
dispositivo electronico a la escuela diariamente. Las aplicaciones varian dependiendo en el nivel de
grado como se indica a continuacion. Los estudiantes pueden usar dispositivos solo durante el
tiempo de clase y/o reuniones colaborativas especificas, segun las instrucciones de los profesores
del aula y segun la Politica de Uso Responsable de MBS.

Los teléfonos celulares estan prohibidos en la seccion de preescolar y primaria.

Uso de dispositivo por nivel de grado

Primera Infancia y Primer Grado: Los estudiantes de estos niveles de grado no estan obligados a
traer ningun dispositivo electronico a la escuela.

Segundo y Tercer Grado: Los estudiantes de estos niveles de grado deben traer un iPad o una
tableta Android. Se pone énfasis en la instruccion sobre el uso de diferentes aplicaciones como
Google Classroom, el Google Suite, Zoom y varias aplicaciones educativas. Los teléfonos celulares
estan prohibidos en la seccién de preescolar y primaria.

Cuarto grado: Los estudiantes de estos niveles de grado deben traer una computadora portatil
(Mac o Windows). Se hace énfasis en la instruccién sobre el uso de herramientas multimedia de la
Suite de Google. para admitir la creacion de documentos, como Google Docs, Google Sheets y
Google Slides. También se utiliza Toddle, entre otros.

Quinto Grado a duodécimo: Los estudiantes de estos niveles de grado deben traer una
computadora portatil (Mac o Windows). Se pone énfasis en la dinamica de video colaborativo
utilizando Zoom o Google Hangouts en colaboracién con el profesor y en la creacion de proyectos
multimedia utilizando el Herramientas de Google Suite, Toddle y otros.

Recomendaciones/Especificaciones

PC Portatil MAC Portatil Tablet (Android/Apple)
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Preferiblemente el dispositivo no debe ser mayor a 4 afios para permitir la mejor interaccién con las

i plataformas modernas
Pantalla 13in” 0 mas 13in” o mas 10in”
Disco Duro (SDD)[ 500gb/ 1TB o con SSD 250gb 0 mas con SSD 64gb 0 mas
RAM 6gb/8gb 6gb o mas 4gb 0 mas
Duracion de |a Bateria| 6 a 8 horas 6 a 8 horas 6 a 8 horas
Slstemg Windows 10 pro en 64 bits MacOS 10.11(Catalina) o mas [Android/IOS
Operativo
En caso de movil
.| Al menos 1 puerto o mas con dispositivo, este deberia tener las
Puertos USB Al menos 2 puertos o mas un adaptadoﬁ' aplicaciones necesarias para
gestionar la informacién en las
nubes.
Wi-Fi Reguerido Requerido Requerido
Accesorios Funda protectora Estuche protector y Teclado externo y Estuche
y auriculares auriculares protector
Marcas/Modelos Dell (must preferred), HP, Macbook Air or Mac Pro MS Surface Pro, Ipad from 2018 o
Acer or Lenovo 2015 o mas mas

Procesador

Intel Core 15 0 mas

Intel Core 15 0 mas

de 4 nucleos / 4 hilos o mas
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